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TITOLO | - NORME GENERALI E SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 1. Oggetto e scopo del regolamento (art. 1&2Tdiel)

1. Il presente regolamento di contabilita &€ adottatattuazione dell'art. 7 e dell'art. 152 comma 1
del d.lgs. 18.08.2000 n. 267 e del d.lgs. 118/2011.

2. Con il presente regolamento sono disciplinatattesitd di programmazione finanziaria, di
previsione, di gestione, di rendicontazione, diestimento e di revisione nonché le procedure da
seguire per la gestione delle entrate e delle spelfente.

3. Il regolamento di contabilita deve intendersmeostrettamente connesso ed integrato con lo
Statuto dell'ente, con il regolamento sull'ordieabo degli uffici e dei servizi, con il regolamento
sui controlli e, in generale, con gli altri regolkamti dell'ente.

Art. 2 Servizio economico finanziario (art. 153 delkl)

1. Il servizio economico-finaziario di cui allart53 del Tuel, & collocato nell'ambito dell'area
amministrativa contabile come tempo per tempo defiiDetta area e strutturata, dal punto di vista
organizzativo, secondo quanto stabilito dal regelatm sull'ordinamento degli uffici e dei servizi e
degli atti di organizzazione del responsabile defla.

2. Il responsabile del servizio finanziario, di call'articolo 153 del Tuel, e identificato nel
responsabile dell'area amministrativa contabile caso di sua assenza o impedimento, con la
figura del segretario comunale (o altra figura ispwndente tempo per tempo prevista dalla legge)
0 con altro responsabile di area appositamenigri®s dal Sindaco.

3. Il servizio finanziario svolge le funzioni di iga&, coordinamento e assistenza nella
programmazione e nella gestione dell'attivita ecoina, patrimoniale e finanziaria del Comune e
procede ai relativi controlli.

4. |l servizio finanziario garantisce I'eserciziglld seguenti funzioni, attivita e adempimenti:

a) vigilanza, controllo, coordinamento e gestione’dtlVita finanziaria dell’ente;

b) predisposizione del DUP da presentare alla Giunta;

c) predisposizione del progetto del bilancio finanpiadta presentare alla Giunta sulla base
delle proposte da parte dei responsabili di areseevizi e dei dati disponibili in proprio
pOSSesso;

d) assistenza alla programmazione degli investimentn c particolare riguardo
all'individuazione delle fonti di finanziamento;

e) gestione, controlli contabili del bilancio e debsequilibri;

f) pareri e visti di regolarita contabile, supervigome coordinamento delle attivita di
accertamento delle entrate, impegno, emissione dketyihativi e liquidazione delle spese;

g) registrazione degli impegni di spesa e degli aeceenti di entrata ;

h) programmazione delle riscossioni e dei pagameastigne della liquidita, anticipazioni di
cassa e rapporti con il servizio di tesoreria algti agenti contabili interni;

i) servizio economale;

J) verifiche degli agenti contabili interni;



k) formulazione delle proposte di variazione dellevmieni di bilancio, a richiesta dei
responsabili dei aree e servizi o di propria ifizaa,;

[) controllo di gestione

m) rilevazione contabile e dimostrazione dei risulfedanziari economico patrimoniali della
gestione;

n) predisposizione del rendiconto della gestione dadebnnessa relazione illustrativa, da
presentare alla Giunta,

0) stesura referto del controllo di gestione da priese alla Giunta, da comunicare ai
competenti responsabili di aree e servizi e damvalla Corte dei Conti ;

p) tenuta, controllo degli inventari e formazioneldatato patrimoniale;

g) contabilita finanziaria, economica e fiscale;

r) collaborazione con I'organo di revisione econonfinanziaria;

s) valutazione e applicazione di disposizioni in maténanziaria;

t) proposte in materia tributaria;

u) altre materie assegnate dalla legge o dal presegdééamento.

5. Ulteriori compiti e responsabilitd possono essesegnati dalla Giunta.

6. Il responsabile del servizio finanziario e airpreposto alla verifica di veridicita delle praoni

di entrata e di compatibilita delle previsioni giesa, avanzate dai vari servizi, da iscriversi nel
bilancio annuale o pluriennale di previsione dd aérifica periodica dello stato di accertamento
delle entrate e di impegno delle spese, alla regaénuta della contabilita economico-patrimoniale
e piu in generale alla salvaguardia degli equilfiomanziari e complessivi della gestione e dei
vincoli di finanza pubblica. Nell’esercizio di tdiunzioni il responsabile del servizio finanziario
agisce in autonomia nei limiti di quanto dispodtn principi finanziari e contabili, dalle norme
ordinamentali e dai vincoli di finanza pubblica entito conto degli indirizzi della Ragioneria
Generale dello Stato applicabili agli enti locali materia di programmazione e gestione delle
risorse pubbliche.

7. Il responsabile del servizio finanziario, nelil@ito delle sue competenze, emana circolari
interpretative e attuative al fine di orientarexedrire un'adeguata gestione dei servizi comunali.

8. Il responsabile del servizio finanziario ai Sate presente regolamento e delle norme in materia
di organizzazione procede, anche con rilevanzarestall'assegnazione di responsabilita e deleghe
al personale assegnato a tale servizio nell'ottetamiglioramento dell'efficienza e dell'efficaca
dello sviluppo delle professionalita.

9. | dipendenti del servizio finanziario che efffieino controlli, rilevazioni o procedono a scrigur
contabili firmano/siglano, anche in forma digitalgyropri elaborati secondo modalita indicate dal
responsabile del servizio finanziario.



TITOLO Il - BILANCIO E PROGRAMMAZIONE

Art. 3. Gli strumenti della programmazione

Secondo quanto previsto dal principio applicatdedetogrammazione, gli strumenti della
programmazione degli enti locali sono:

- il Documento unico di programmazione (DUP);

- il bilancio di previsione finanziario

- il piano esecutivo di gestione;

- il piano degli indicatori di bilancio;

- 'assestamento del bilancio, comprendente lo stiadttuazione dei programmi e il controllo della
salvaguardia degli equilibri di bilancio;

- le variazioni di bilancio;

- il rendiconto sulla gestione, che conclude itesisa di bilancio dell'ente.

Art. 4. Linee programmatiche di mandato

1. Le linee programmatiche costituiscono il piatrategico di mandato dell'ente definito sulla base
del programma elettorale del Sindaco e costitulgmemo adempimento programmatorio spettante
al Sindaco.

2. Le linee programmatiche rappresentano il doctonen riferimento per la predisposizione e
l'aggiornamento degli altri strumenti di pianific@ze e programmazione.

3. Le linee programmatiche sono presentate dala8mal Consiglio entro i termini previsti nello
Statuto e dalle norme di riferimento.

4. Alla discussione consiliare non segue una votegi ma vengono annotate le posizioni dei
singoli e dei gruppi al fine di poterne tenere comiell’elaborazione del DUP sezione strategica.

5. Il documento é redatto per programmi e progedtirispetto del postulato della coerenza tra i
documenti del sistema di bilancio.

Art. 5. Documento unico di Programmazione
1. I Documento unico di programmazione:

0 ha carattere generale e costituisce la guida gicated operativa dell'ente;

0 € composto dalla Sezione strategica della duratampelle del mandato amministrativo, e
dalla  Sezione operativa di durata pari a quadil bilancio di previsione finanziario;

0 costituisce presupposto indispensabile per I'agmione del bilancio di previsione.

2. Il Documento unico di programmazione € predigpas| rispetto di quanto previsto dal principio
applicato della programmazione di cui all'allegétb del decreto legislativo 118/2011 e successive
modificazioni.



3. La Giunta dovra predisporre ed approvare il DidPnodo che lo stesso, entro il 20 luglio, possa
essere depositato e messo a disposizione dei ieristigmunali, per le conseguenti deliberazioni,
entro il 31 luglio. La comunicazione ai consigli@@munali verra effettuata dal Sindaco. La
deliberazione della Giunta dovra essere inviatasa@i fini conoscitivi anche all’Organo di
Revisione.

4. Entro il 15 novembre di ciascun anno, con loesth di delibera del bilancio di previsione
finanziario ed il parere dellorgano di revision® Giunta presenta al Consiglio, mediante
comunicazione ai consiglieri comunali effettuatd @ndaco, la nota di aggiornamento del
Documento unico di programmazione. A seguito diazioni del quadro normativo di riferimento
la Giunta aggiorna lo schema di bilancio di predxng in corso di approvazione unitamente al DUP.

5. | suddetti termini si intendono automaticameadeguati ed aggiornati in ragione di disposizioni
di legge tempo per tempo vigenti in materia.

6. Il parere di regolarita tecnica é rilasciato 8abretario Comunale (o altra figura corrispondente
tempo per tempo prevista dalla legge) , e, ocodoga sua richiesta, da tutti i responsabili di
aree e servizi che saranno coinvolti nella reahizree dei progetti previsti nel DUP.

7. ll parere di regolarita contabile é rilasciatal responsabile del servizio finanziario.

Art. 6. Improcedibilita e inammissibilita con ibdumento unico di programmazione degli enti
locali

1.1 DUP costituisce, nel rispetto del principiol dmordinamento e coerenza dei documenti di
bilancio, il presupposto necessario di tutti gliialocumenti di programmazione.

2.Non sono ammissibili e procedibili, pertanto, gfii che siano in contrasto con i contenuti del
DUP o con le previsioni del bilancio di previsidimeanziario.

3.La verifica della coerenza degli atti con il D@Pcon il bilancio di previsione finanziario é
eseguita:

» dal Segretario Comunale altra figura corrispondente tempo per tempo prevista dalla legge) in
caso di meri atti di indirizzo, che non necessitdnparere di regolarita tecnica e contabile;

» dal Responsabile dell’area/servizi competente, ayaalla delibera incida sull’attivita
amministrativa del medesimo responsabile;

» anche dal Responsabile del Servizio finanziari@Jaya I'atto richieda il parere contabile.

4.L'inammissibilita di una proposta di deliberazéo si verifica quando il suo contenuto é difforme
o0 in contrasto con gli indirizzi e le finalita dgiogrammi approvati: I'inammissibilita della delibe
sottoposta all'esame dell’organo deliberante eidrelta, su proposta del Segretario Comurale
altra figura corrispondente tempo per tempo prevista dalla legge), sulla base dei pareri istruttori, dal
Sindaco /Presidente del Consiglio per le deliberazdella Giunta Comunale e del Consiglio
Comunale.

5.L'improcedibilita di una proposta di deliberazégnilevata mediante i pareri istruttori, si var#i
in caso di insussistenza della copertura finareziardi incompatibilita tra le fonti di finanziament
e le finalita di spesa, ovvero tra le risorsespdnibili (finanziarie, umane, strumentali) e qaell
necessarie per l'attuazione del contenuto delldeelzione.
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6.L'improcedibilita non consente che la deliberaga posta in discussione da parte dell’organo
deliberante, se non dopo una modifica dei progrardegli obiettivi e delle previsioni di bilancio
che rendano procedibile la proposta di atto.

Sezione I - Il bilancio di previsione

Art. 7. Il bilancio di previsione finanziario

1. Il Consiglio comunale, annualmente e secondertgistiche e il percorso delineato negli articoli
successivi, approva il bilancio di previsione fin@mio riferito ad almeno un triennio,
comprendente le previsioni di competenza e di cdsb@arimo esercizio del periodo considerato e
le previsioni di competenza degli esercizi sucegssisservando i principi contabili generali
approvati e allegati al decreto legislativo 23ggio 2011, n. 118, e successive modificazioni.

Art. 8. Percorso di formazione del bilancio
1. Il percorso di formazione del bilancio € annuatite avviato e disposto dalla Giunta.
2. Preliminarmente il responsabile del serviziafiniario definisce:

o le compatibilita finanziarie complessive e la cagadi finanziamento degli investimenti e
delle politiche di sviluppo;

o gli eventuali limiti e i vincoli derivantialla normativa al tempo vigente o prevista per il
periodo interessato dal bilancio in via di formawo

3. La Giunta coerentemente con gli indirizzi pobtprogrammatici del Consiglio approvati con il
DUP definisce:

o la manovra delle aliquote tributarie e delle taiff
o i criteri e gli indirizzi ai quali i responsabilied centri di responsabilitd devono attenersi nel
corso della predisposizione delle proposte di bilare del piano esecutivo di gestione.

4. |l percorso di formazione del bilancio, cosi eavviato e disposto dalla Giunta, & gestito dal
responsabile del servizio finanziario ed emonitorato e coordinato dal Segretario Comunale
(o altra figura corrispondente tempo per tempo igsta\dalla legge).

5. Il servizio finanziario raccoglie, analizza ewbra le proposte dei vari responsabili di aree e
servizi e le trasmette al Sindaco che con la Giimdavidua le priorita nel contesto delle scelte di
pianificazione del Consiglio e I'eventuale riduzaatelle spese eccedenti le disponibilita finaneiari
0 non compatibili con i vincoli di bilancio o impsla altre norme.

6. La parte terminale del percorso di formazionebdancio comprende:
o la definizione finale  degli obiettivi @itk risorse per il loro conseguimento tramite la

negoziazione con i responsabili di aree e servizi;
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o0 la stesura definitiva dello schema di bilancio esu®i allegati.

Art. 9. Modalita di approvazione del bilancio

1. La proposta definitiva di bilancio, approvatallalaGiunta, viene presentata all'Organo di
revisione di regola 10 giorni prima della data gigentazione al Consiglio dello schema di bilancio
di previsione finanziario e della nota di aggiormsuto al DUP.

2. Lo schema di bilancio approvato dalla Giunta coelativi allegati, la nota di aggiornamento del

Documento unico di programmazione e la relazionfodgano di revisione e presentato al

Consiglio entro il 15 novembre, tramite depositmessa a disposizione dei consiglieri comunali
degli atti succitati. La comunicazione ai consiglieomunali viene effettuata dal Sindaco. Il

Consiglio approva il bilancio in apposita sessidagenersi entro il 31 dicembre.

3. Gli eventuali emendamenti presentati da partendambri dell'organo consiliare debitamente
motivati, devono essere presentati da parte desigleri entro 10 giorni dalla messa a
disposizione dei documenti di cui al punto precéglen

4. A segquito di variazioni del quadro normativorifierimento sopravvenute, la Giunta Comunale
presenta all'organo consiliare entro 10 giorni prigi quello previsto per l'approvazione del
bilancio, emendamenti allo schema di bilancio a atita di aggiornamento al Documento unico di
programmazione.

5. Gli emendamenti da presentarsi in forma scsitao dichiarati procedibili, al fine di essere post
in discussione e in approvazione | Gimsiglio, visti i pareri del responsabile dehszio
finanziario, a condizione che:

a. gli emendamenti siano presentati nei terminviptiedal presente regolamento;

b. le variazioni contabili conservino il rispettodegli equilibri di bilancio e garantiscano ilroetto
utilizzo delle risorse finanziarie a destinaziomecwlata.

6. Gli emendamenti dichiarati procedibili devonporitare i pareri di regolarita tecnica e contabile

il parere dell'Organo di revisione ad integrazialee pareri gia espressi sullo schema di bilancio
approvato dalla Giunta. Tali pareri sono resi almeh giorni prima di quello previsto per
I'approvazione del bilancio.

7.0ve il termine ordinario di approvazione del bde di previsione venga posticipato per legge, i
termini e le scadenze di cui ai commi precedammunqgue di carattere ordinatorio, slitteranno di
pari periodo rispetto al termine previsto dall’ds.l, comma 1, del Tuel.

Art. 10. Ordinarieta. Principio di semplificaziomel efficienza
1.1l percorso formativo, le modalita di approvasoed ogni aspetto procedurale si intendono

ispirati e ricondotti ai principi di semplificaziered efficienza a beneficio di obiettivi e risultdit
ordine sostanziale; in ragione di cio viene dispdat ordinarieta degli stessi, salvi i vincoli di

legge.
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Art. 11. Conoscenza dei contenuti del bilancio iesdei allegati

1. Il bilancio annuale e i suoi allegati possorssege illustrati in apposite forme di comunicaziane
cura dell'ente ( giornata della trasparenza) eartignlare anche tramite l'utilizzo di strumenti
informatici per assicurarne una migliore e piulaconoscenza da parte del cittadino.

2. In tale quadro al fine di assicurare ai citta@iragli organismi di partecipazione di cui all'a@t
del Tuel, la conoscenza dei contenuti significatiei bilancio annuale e dei suoi allegati, I'enté p
disporre forme di consultazione. Tali consultazipossono avvenire con l'organizzazione di
incontri con i cittadini nelle zone del Comurgy eventualmente , con gli enti, le istituzioni e
anche tramite il “dialogo sociale”, delle formasaciative della societa civile.

Sezione Il - Il piano esecutivo di gestione
Art. 12. Piano esecutivo di gestione

1.1l Piano esecutivo di gestione e lo strumentprdigrammazione di dettaglio. Trattandosi di un
documento teso all’ operativita la sua compilazidege essere improntata a criteri di snellezza e
specificita. Tale documento ricomprende ancheiiB dettagliato degli obiettivi” e costituiscke i
“Piano della performance” unitamente agli adtiumenti di programmazione di cui al presente
documento ai sensi delle disposizioni legislativgewti in materia con particolare riferimento al
D.Lgs. 150/2009, per quanto applicabile nei lingd&i principi ai Comuni, e con richiamo del
vigente Regolamento comunale sulla performancercappo con deliberazioni degli organi
competenti che qui si intendono acquisiti.

2. Il piano esecutivo di gestione € un documentarfziario, preventivo (budget) ed autorizzatorio,
redatto in conformita agli indirizzi del Documentmico di programmazione e del bilancio di
previsione.

3. Con il piano esecutivo di gestione la Giuntaegaa ai responsabili di aree e servizi gli obiettiv
di gestione e le dotazioni finanziarie, umane erséntali necessarie al loro raggiungimento.

4. Il piano esecutivo di gestione, inoltre:

a) delimita gli ambiti decisionali e di interverdoamministratori e responsabili di aree e servezi
tra responsabili di aree e servizi di diversitdedi responsabilita;

b) esplicita gli indirizzi politici e guida la geshe;

) sancisce la fattibilita tecnica di detti indiiz

d) responsabilizza sull'utilizzo delle risorse eraggiungimento dei risultati;

e) favorisce I'attivitd  di controllo géstione e costituisce un elemento portante deinsigli
valutazione;

f) assegna la responsabilita di acquisizione dawiteate;

g) autorizza la spesa,;

h) articola i contenuti del Documento Unico di Rgmazione e del bilancio di previsione.

5. Il piano esecutivo di gestione & proposto dafgr&tario Comunale (o altra figura corrispondente

tempo per tempo prevista dalla legge) avvalendeba collaborazione dei responsabili di aree e
servizi alla Giunta Comunale per la sua definizied approvazione .
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Art. 13. Struttura del piano esecutivo di gestione

1. Il piano esecutivo di gestione € costituito @ascun centro di responsabilita da:
a) obiettivi gestionali, eventualmente riferiti egetti;

b) linee guida di attuazione degli obiettivi di jese e appropriati indicatori;

c) budget per responsabilita di procedimento etaltato;

d) risorse umane e strumentali.

Nel contesto del piano esecutivo di gestione veagtisposti, preferibilmente con lo stesso atto,
gli obiettivi strategici e le attivita riguardanti i responsabili di area/posizione ed il restante
personale ai fini della performance di cui sopra.

Art. 14. Definizione di centro di responsabilita

1. Il centro di responsabilita /area € un imnb organizzativo e gestionale al cui resadnils
sono assegnati formalmente:

a) obiettivi di gestione;

b) dotazioni finanziarie, = umane e strumentdijmpiegare per il raggiungimento degli obiettivi
c) responsabilita sul raggiungimento degli obie#igull'utilizzo delle dotazioni.

Art. 15. Capitoli e articoli

1. Nel PEG le entrate sono articolate in titolpotogie, categorie, capitoli ed eventualmente in
articoli secondo il rispettivo oggetto. Le spesecsa@rticolate in missioni, programmi, titoli,
macroaggregati, capitoli ed eventualmente in drtico

2. | capitoli costituiscono I'unita elementare pigino esecutivo di gestione ai fini della gestiene
della rendicontazione.

Art. 16. Capitoli di entrata

1. Ciascun capitolo ed eventualmente ciascun é&otidd entrata € corredato, oltre che dalle
codifiche propedeutiche alla definizione del bilandall'indicazione di:

a. responsabile del capitolo/area che propomeerta I'entrata;
b. eventuali vincoli di destinazione.

2. Il responsabile del capitolo/area che proptmeprevisioni di entrata € responsabile
dell'attendibilita delle somme iscritte nel bilam& nel piano esecutivo di gestione, deve motivarne
e documentarne adeguatamente la quantificazioseda di predisposizione del bilancio e attivarsi
per la realizzazione degli introiti durante il codella gestione.

3. Il responsabile del capitolo/area che utdizn'entrata a destinazione vincolata, ne verifica

via preliminare la disponibilita ed € responsabiel riscontro/rendicontazione delle spese
sostenute.

14



Art. 17. Capitoli di spesa

1. Ciascun capitolo ed eventualmente ciascun éotiticspesa & corredato, oltre che dalle codifiche
propedeutiche alla definizione del bilancio, dadlicazione di:

a. responsabile del capitolo/ area che propongegna la spesa;

c. vincoli di utilizzo e collegamento con entrateoolate.

2. 1l responsabile del capitolo/area  che proptmerevisioni di spesa e responsabile della
attendibilita e della congruita delle richieste.a@ua il responsabile proponente ritenga necessari
un aumento delle dotazioni, verifica anzitutto tas@bilita di reperire le risorse nell'ambito delle
sue assegnazioni.

3. Il responsabile del capitolo/ area che impetapesa € responsabile della gestione del
procedimento amministrativo di assunzione dell'ditimpegno. Nel caso la spesa sia finanziata da
specifiche entrate, il procedimento di spesa dossaere coordinato e sincronizzato con |l

procedimento di entrata.

4. Il responsabile del capitolo/ area che emettridno d'ordine & responsabile dell'ordinazione a
terzi di beni e servizi secondo i criteri di appi®ne delle procedure di spesa previsti dalla
normativa vigente in materia e delle procedurerngedell'ente e, fatte salve diverse disposizioni,
procede alla verifica e alla liquidazione dellesperdinate.

Art. 18. Pareri sul piano esecutivo di gestione

1. La delibera di approvazione del piano esecudivgestione é corredata da:

a. parere di regolarita  tecnica del 8egio Comunale (o altra figura corrispondente t@mp
per tempo prevista dalla legge) che si estendecaeenza del piano esecutivo di gestione con i
programmi del Documento Unico di Programmazionbaecaerenza tra gli obiettivi assegnati ai

diversi centri di responsabilita/aree;

b. parere di regolarita contabile del responsat@leservizio finanziario.

2. Sono allegate agli atti le dichiarazioni, rese tdtti i responsabili di aree e servizi , di
realizzabilitd degli obiettivi mediante I'utilizzdelle risorse assegnate e in conformita alle linee
guida indicate.

Art. 19. Approvazione piano esecutivo di gestione

1. Successivamente alla deliberazione del biladaiparte del Consiglio comunale, la Giunta deve
in linea di massima, individuare:

a) gli obiettivi, nel loro complesso e di qualsiaatura, da raggiungere con il piano;

b) I'ammontare delle risorse e degli interventiessari per il raggiungimento degli obiettivi;

c) gli uffici ed i servizi incaricati della realiazione del piano;

d) i responsabili degli obiettivi.

2. La Giunta comunale deve deliberare il piano @dex di gestione entro 20 giorni
dall'approvazione del bilancio di previsione. Cgarrmento al primo esercizio il piano esecutivo di
gestione e redatto anche in termini di cassaed € riferito ai medesimi esercizi considerati nel
bilancio.

3. Nelle more dell'approvazione del bilancio laur@a puo approvare un PEG provvisorio che
autorizza i responsabili di aree e servizi ad ignage secondo le regole della gestione provvisoria.
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Sezione lll - Salvaguardia degli equilibri di bilancio

Art. 20. Salvaguardia degli equilibri di bilancio

1. Il pareggio di bilancio e inteso come assettetigrale da preservare con continuita e con
riferimento a tutte le componenti finanziarie dejistione.

2. L'ente rispetta durante la gestione e nelleazawni di bilancio il pareggio finanziario e tugti
equilibri stabiliti in bilancio per la copertura lie spese correnti e per il finanziamento degli
investimenti, secondo le norme contabili vigentiilepresente regolamento, con particolare
riferimento agli equilibri di competenza e di cassd senso di garantire un fondo di cassa non
negativo.

3. ll responsabile  del servizio  finanzari analizza e aggrega le informazionivite dai
responsabili di aree e servizi e, sbiae delle rilevazioni di contabilita generalefiniaria,
provvede a
a. verificare gli equilibri di bilancio sallbase delle risultanze del monitoraggio periodeo

proporre le misure necessarie a ripristinare ileggio qualora i dati della gestione finanziaria
facciano  prevedere un disavanzo di ammaugine o di gestione, per squilibrio della gestion
di competenza, di cassa ovvero della gestione égidui, nonché le misure opportune per
raggiungere l'obiettivo previsto per il rispettd datto di stabilita; in questo ambito valuteracemi

di verifiche anche sulle societa partecipate eorzione preventiva cautelare mirata ad evitare, per
guanto possibile, le conseguenze del ripiano if@erd

b. istruire i provvedimenti necessari per il rippardegli eventuali debiti fuori bilancio;

c. adottare le iniziative necessarie ad adegufrrdo crediti di dubbia esigibilita accantonatel
risultato di amministrazione in caso di gravi sgpilriguardanti la gestione dei residui.

4. 1l Consiglio provvede con apposito atto delibemalmeno due volte nel corso dell’anno, entro
il 31 luglio ed entro il 30 di novembre anche @sttialmente con l'ultima manovra di variazione
del Consiglio stesso, a dare atto del permaneresimondegli equilibri generali di bilancio e ad
adottare eventualmente, gli altri provvedimenttuii all'art. 193 comma 2, e 194 del Tuel.

Sezione IV - Le variazioni di bilancio

Art. 21. Utilizzo del Fondo di riserva , del fondoriserva di cassa e dei fondi passivita potahzi

1. Il fondo di riserva, il fondo di riserva di case i fondi passivita potenziali sono utilizzabinc
deliberazione della Giunta con le modalita previktka normativa .

2. | prelevamenti dal fondo di riserva, dal fondaigerva di cassa e dai fondi passivita potenziali
sono di competenza della Giunta Comunale e poseesere deliberati sino al 31 dicembre di
ciascun anno.

3. Le deliberazioni della Giunta Comunale che z##dno tali fondi sono comunicate al Consiglio
nel corso della prima adunanza utile.

Art. 22. Variazioni di bilancio: organi competenti

1. Il bilancio di previsione finanziario puo subivariazioni di competenza e di cassa nel corso
dell'esercizio sia in entrata che in spesa, pacai@ degli esercizi considerati nel documento.
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2. Le variazioni sono di competenza dell'organcsti@ne salvo quelle previste:
- dall'art. 175 comma 5-bis del Tuel di competetelta Giunta Comunale;
- dall'art. 175 comma 5-quater di competenza dglarsabile del servizio finanziario.

3.La Giunta Comunale puo adottare, in via d'urgesportunamente motivata, delle variazioni di
bilancio di competenza del Consiglio salvo ratifiea pena di decadenza, da parte dell'organo
consiliare entro i 60 giorni seguenti e comunquioceih 31 dicembre dell'anno in corso se a tale
data non sia scaduto il predetto termine.

Art. 23. Variazioni di bilancio di competenza defjiainta
1. Sono di competenza della Giunta:

a) le variazioni del piano esecutivo di gestionesadezione di quelle di cui all'art. 175 comma 5-
quater del Tuel;

b) le variazioni  del bilancio non aventinatura discrezionale, che si configurano merdm
applicative delle decisioni del Consiglio, per ciaso degli esercizi considerati nel bilancio refati
a

1. variazioni riguardanti  l'utilizzo ¢l quota vincolata e accantonata rideltato di
amministrazione nel corso dell'esercizio provvismonsistenti nella mera reiscrizione di economie
di spesa derivanti da stanziamenti d@irmlo dell'esercizio precedente corrispondenti a

entrate vincolate;

2. variazioni compensative trale  dotazionlelglissioni e dei programmi riguardanti I'utilizdb
risorse comunitarie e vincolate, nel rispetto lladénalita della spesa definita nel provvedimedio
assegnazione delle risorse, o qualora ri@ziani siano necessarie per l'attuazione di vreeti
previsti da intese istituzionali  di programmeabaltri strumenti di programmazione negoziata, gia
deliberati dal Consiglio;

3. variazioni compensative tra le dotazioni delissioni e dei programmi limitatamente alle spese
per il personale, conseguenti a provvedimentiadifearimento del personale all'interno dell'ente;

4. variazioni delle dotazioni di cassa, salvo ugdreviste dal comma 5-quater garantendo che |l
fondo di cassa alla fine dell’esercizio sia nonais;

e. variazioni riguardanti il fondo pluriennale vincolato di cui all’articolo 3, comma 5, del detw
legislativo 23 giugno 2011, n.118, effettuata emteymini di approvazione del rendiconto.

2. Le deliberazioni, di cui al comma precedentievatiazione del bilancio adottate dalla Giunta
sono comunicate al Consiglio comunale tramitepigraippo con nota sottoscritta dal Sindaco.

Art. 24. Variazioni di competenza del responsatddeservizio finanziario

1. Il responsabile del servizio finanziario mftettuare per ciascuno degli esercizi del bilarnei
seguenti variazioni:

a) variazioni compensative del pianecesivo di gestione, fra capitoli di entrata della
medesima categoria e frai itodpi spesa del medesimo macroaggregato,
limitatamente ai capitoli dotati dello stesso codice di quarto livello del pianeid
conti, escluse le variazioni  deiitali appartenenti ai macroaggregati riguardanti i
trasferimenti  correnti, i contributi agli invesenti, e ai trasferimenti in conto capitale, che
sono di competenza della Giunta,;
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b) le variazionidi bilancio fragli  stanziemti riguardanti il fondo pluriennale vincolato
e gli stanziamenti correlati, in tenimdi competenza e di cassa. Tali variazioni sono
comunicate trimestralmente alla Giunta,

c) variazioni, effettuate non in esei@iprovvisorio, riguardanti l'utilizzo della quota
vincolata e accantonata  del risultato di  amministrazione consistenti nella mera
reiscrizione  di economie di spesa derivarda stanziamenti  di bilancio dell'esercizio
precedente corrispondenti a entrate vincolate;

d) le variazioni degli stanziamenti riguardanti i \@rgenti ai conti di tesoreria statale intestati
all'ente e i versamenti a depositi bancari inteatéénte;

e) levariazioni necessarie per Il'adeguameetlle previsioni, compresa l'istituzione di
tipologie e programmi, riguardanti le partite diaye le operazioni per conto di terzi.

Art. 25. Assestamento generale di bilancio

1. Mediante la variazione di assestamento genesra#tua la verifica generale di tutte le voci di
entrata e di uscita compreso il fondo di riserval éondo di cassa, al fine di assicurare |l
mantenimento del pareggio di bilancio ed anche iglione allocazione delle risorse finanziarie
nella prospettiva della realizzazione dei prograraomunali.

2. La variazione di assestamento generale é satimpb Consiglio non appena € possibile delineare
con attendibilita il quadro definitivo del bilanced e comunque deliberata entro il 31 luglio di
ciascun anno da parte del Consiglio, salvo divegsnine disposto dalla Legge e in coerenza con la
data di approvazione del Bilancio.

3. Le proposte di assestamento generale di bilasmmm elaborate dal responsabile del servizio
finanziario sulla base delle risultanze comuniaide responsabili di aree e servizi preposti ai
centri di responsabilita, e delle indicazioni degBaunta e del Segretario Comunale (o altra figura
corrispondente tempo per tempo prevista dalla legge

Art. 26. Variazioni di bilancio e di PEG: tempidiie

1. Le variazioni al bilancio di previsione possono essere deliberate non oltre il 30 mbve
di ciascun anno, fatte salve le seguenti variazibe possono essere deliberate sino al 31 dicembre
di ciascun anno:

a) l'istituzione di tipologie di entrata a destiiwee vincolata e il correlato programma di spesa;
b) l'istituzione di tipologie di entrata senza ofdi destinazione, con stanziamento pari a zero,
seguito di accertamento e riscossione di entratepneviste in bilancio;

c) l'utilizzo delle quote del risultato di amminestione vincolato e accantonato per le finalitalper
guali sono state previste;

d) quelle necessarie alla reimputazione agli eserccui sono esigibili, di obbligazioni riguardan
entrate vincolate gia assunte e, se necessarie,gpese correlate;

e) le variazioni delle dotazioni di cassa;

f) le variazioni di bilancio adottate rcdetermina  fra gli stanziamenti riguardantbndo
pluriennale vincolato e gli stanziamenti correlatitermini di competenza e di cassa,
g) le variazioni degli stanziamenti rigtianti i versamenti ai conti di tesoreria statatestati

all'ente e i versamenti a depositi bancari inteatéente.
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2. Le variazioni al piano esecutivo di gestionespo® essere adottate entro il 15 dicembre di
ciascun anno, fatte salve le variazioni correldte wariazioni di bilancio previste dal comma
precedente che possono essere deliberate sinadaetbre di ciascun anno.

Art. 27. Variazioni di bilancio: trasmissione akt@iere

1.Le variazioni al bilancio di previsione  sdanasmesse al tesoriere inviando I'apposito préspet
disciplinato dal d.lgs. 118/2011, allegato aiywedimenti di approvazione delle variazioni. Sono
altresi trasmesse al tesoriere:

a) le variazioni dei residui a seguito del loracdartamento;

b) le variazioni del fondo pluriennale vincolatdetfuate nel corso dell'esercizio finanziario.

19



TITOLO Il - LA GESTIONE

Sezione I - La gestione dell'entrata

Art. 28. Fasi procedurali di acquisizione delle ¢

1. La gestione delle entrate deve essere preocadseabndo le seguenti fasi procedurali:
- 'accertamento

- la riscossione

- il versamento

Art. 29. Disciplina dell’accertamento delle entrate

1. I responsabili di aree e servizi devono opmeedfinché le previsioni di entrata si traducano i
disponibilita finanziarie certe ed esigibili subbase degli indirizzi e delle direttive degli orgathi
governo dell'ente.

2. Il responsabile del procedimento con il qualeng accertata l'entrata & individuato nel
responsabile di area e servizi al quale I'entrassa € affidata con I'approvazione del PEG o con
'operazione di determinazione dei programmi, deigptti e degli obiettivi gestionali di cui al
bilancio di previsione e relativi allegati.

3. Il responsabile di area e servizi di cui ainooa precedente trasmette al responsabile del
servizio finanziario lidonea documentazione cowppio provvedimento sottoscritto, datato e
numerato. Copia della documentazione e consenataesponsabile di area e servizi ai fini di cui
al successivo articolo. La trasmissione dell'idodegaumentazione avviene entro 8 giorni dal
momento in cui si sono perfezionati tutti gli elemecostitutivi dell'accertamento, secondo quanto
contemplato dall'ordinamento, e comunque entrolildicembre. La rilevazione nelle scritture
contabili dell'accertamento di entrata avviene ra clel responsabile del servizio finanziario etro
giorni dal ricevimento della succitata documeitae.

4. Tutte le somme iscritte tra le entrate di corapea del bilancio e non accertate entro il termine
dell'esercizio costituiscono minori accertamergpeito alle previsioni ed a tale titolo concorr@no
determinare i risultati finali della gestione.

5. Le deliberazioni del Consiglio e della Giuntayemado funzioni programmatiche, di
coordinamento e indirizzo, non dispongono accendindi entrate. Gli accertamenti di entrate,
sulla base delle indicazioni e degli indirizzi @edleliberazioni stesse, sono formalmente assunti co
successivi provvedimenti attuativi dei responsabiliree e servizi.

Art. 30. Riscossione

1. La riscossione consiste nell'introito delle samdovute all'ente.

2. Le entrate dell' ente possono essere riscaasetey.

a. versamento sul conto bancario o di Tesorerighenon domiciliazione bancaria;
b. versamenti su conto corrente postale;

c. versamenti con moneta elettronica (bancomat dacredito, ecc.);
d. versamenti alla cassa economale o ad altri ediemécossione.
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Art. 31. Acquisizione di somme tramite conto coiegyostale

1. Qualora le particolari caratteristiche di unvggo lo richiedano e, in conformita alla normativa
vigente, puo essere autorizzata l'apertura di @amtenti postali.

2. L'apertura e la chiusura dei conti correnti plbsfono effettuate a cura del responsabile del
servizio finanziario.

3. | prelevamenti dai conti correnti postali sonspdsti a firma del Tesoriere dell'ente e disposti
con cadenza al massimo quindicinale dal servinanziario.

Art. 32. Acquisizione di somme tramite moneta releita

1. | versamenti effettuati da utenti dei servizmemali tramite moneta elettronica confluiscono
presso listituto di credito che gestisce la tesareomunale. La giacenza confluisce tra i fondi
incassati dal tesoriere in conto sospesi.

2. Il responsabile dell'entrata incassata trasnssttza indugio al servizio finanziario su apposito
modulo cartaceo o tramite tecnologie informatiche informazioni necessarie per la
contabilizzazione dell'avvenuto introito e per lissione degli ordinativi di incasso da effettuarsi
entro e non oltre 60 giorni dalla comunicazionetdsbriere e comunque entro il 31 dicembre.

Art. 33. Acquisizione di somme tramite cassa ecammaltri agenti di riscossione

1. Il servizio di cassa interno economale provved#a riscossione delle entrate:
a. derivanti da introiti per i quali il responsabdella procedura di entrata, d'intesa con il gevi
finanziario, ritenga sussistere la necessita di édiato incasso e non sia possibile il diretto
versamento presso la tesoreria comunale, essendo stégsa chiusa al pubblico;
b. relative a importi di modesta entita (massimmel00,00 per singola riscossione).

2. Le somme di cui al precedente comma devono eessasate al tesoriere comunale entro i
termini e con le modalita stabilite in questo Reguénto.

3. Gli altri incaricati interni alla riscossione \io versare al tesoriere comunale le somme
riscosse, entro i termini e con le modalita stbih questo Regolamento.

Art. 34. Ordinativi di incasso

1. Tutte le riscossioni devono essere coperte diaativi di incasso, anche informatici, emessi dal
servizio finanziario in conformita alle disposiziomigenti e alla documentazione di cui ai
precedenti articoli.

2. Gli ordinativi di incasso sono trasmessi al otese in ordine cronologico, accompagnati da
distinta, di regola, in duplice copia — numeratagoessivamente e debitamente sottoscritta — di cui
una, vistata dal Tesoriere, funge da ricevuta femté. Sono ammesse equivalenti procedure
informatiche.

3. Gli ordinativi di incasso non estinti al 31 didere dell'esercizio di competenza e giacenti presso

la tesoreria comunale non debbono piu essere siseosono restituiti all'ente con le modalita
indicate nella convenzione per il servizio di test.
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Art. 35. Versamento

1. Il versamento costituisce l'ultima fase delfatst e consiste nel trasferimento delle somme
riscosse nelle casse dell'ente entro i terminiiptiedalla convenzione con il tesoriere.

Sezione Il - La gestione della spesa
Art. 36. Fasi procedurali di effettuazione delleesp

1. La gestione delle spese deve essere preordieedado le seguenti fasi procedurali:
- impegno

- liquidazione

- ordinazione

- pagamento

Art. 37. Impegno di spesa

1. Gli atti che dispongono impegni di spesa individuan
a) il soggetto creditore;
b) 'ammontare della spesa,;
c) la ragione della spesa;
d) il riferimento al pertinente stanziamento preavisel piano esecutivo di gestione;
e) la scadenza dell'obbligazione;
f) la prenotazione di spesa se esistente.

Si possono registrare contabilmente prenotazioimgegno se:

o riferite a procedure di gara invidi espletamento e propedeutiche alla successiva
assunzione dell'atto di impegno;
o riferite a spese in economia da perfezionarsi tebioni d’ordine.

2. L'impegno é assunto mediante determinazionosatitte dai responsabili di area e servizi a cui
sono state assegnate le risorse finanziarie nebRisecutivo di gestione.

3. Le determinazioni dovranno contenere tutti énihenti contabili necessari affinché si possa
trovare la corrispondenza con lo stanziamento fraio assegnato nel Piano esecutivo di gestione.

4. Gli atti che prevedono impegno di spesa sonsntessi non appena sottoscritti al servizio
finanziario e diventano esecutivi dopo l'apposieiatel visto di regolarita contabile attestante la
copertura finanziaria da parte del responsabileeiefizio finanziario.

5. Le deliberazioni del Consiglio e della Giuntayeado funzioni programmatiche, di
coordinamento e indirizzo, non dispongono impe@ii.impegni, sulla base delle indicazioni e
degli indirizzi delle deliberazioni stesse, sononfalmente assunti con successivi provvedimenti
attuativi dei responsabili di aree e servizi. Ef@omunque obbligo di indicare nelle deliberazion
da cui derivino impegni di spesa, la specifica alnone contabile delle risorse finanziarie a
copertura.

6. Le spese per stipendi, assegni, contributi denziali, assistenziali e assicurativi, canonglliy
rate di ammortamento prestiti e quelle dovute emsfcizio in base a contratti assunti in esercizi
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precedenti o a disposizioni di legge entrate irokegnei medesimi esercizi, vengono impegnate con
l'approvazione del bilancio e successive variaziédiimpegno di spesa provvede d'ufficio il
responsabile del servizio finanziario, previa deteazione, se dovuta, dell'importo da parte del
competente responsabile del procedimento di spesa.

Art. 38. Validita dell'impegno di spesa

1. L'impegno relativo a spese correnti e in cordpitale si considera validamente assunto nel
bilancio di previsione con il perfezionamento, enir termine dell'esercizio, dell'obbligazione
giuridica fra I'ente e i terzi.

2. L'impegno cosi definito costituisce vincolo swgjanziamenti di bilancio e se l'obbligazione é
esigibile e non pagata entro il termine dell'esgocidetermina la formazione del residuo passivo.

3. Le spese di investimento per lavori pubbliccla gara é stata formalmente indetta entro il 31
dicembre concorrono alla determinazione del fondarignnale vincolato. In assenza di

aggiudicazione definitiva della gara entro I'anmigcessivo le economie di bilancio confluiscono
nell'avanzo di amministrazione vincolato per laggrammazione dell'intervento in c/capitale e il
fondo pluriennale vincolato e ridotto di pari impmor

4. Gli impegni di spesa sono assunti nei limiti degpettivi stanziamenti di competenza del bilancio
di previsione, con imputazione agli esercizi in ¢eiobbligazioni passive sono esigibili. Non
possono essere assunte obbligazioni che danno lwfjoimpegni di spesa corrente:
» sugli esercizi successivi a quello in corso, anon&he non siano connesse a contratti 0
convenzioni pluriennali 0 siano necessarie perrgaeala continuita dei servizi connessi con le
funzioni fondamentali, fatta salva la costante fiGaidel mantenimento degli equilibri di bilancio,
anche con riferimento agli esercizi successivi al  rimp;

» sugli esercizi non considerati nel bilancio, anmedelle spese derivanti da contratti di
somministrazione, di locazione, relative a prestaizperiodiche o continuative di servizi di cui
all'articolo 1677 del codice civile, delle speserenti correlate a finanziamenti comunitari e delle
rate di ammortamento dei prestiti, inclusa la quospitale. In tali casi, I'elenco dei relativi
provvedimenti di spesa assunti nell'esercizio ésntesso, per conoscenza, al Consiglio.
Le obbligazioni che comportano impegni riguardalati partite di giro e i rimborsi delle
anticipazioni di tesoreria sono assunte esclusiviégne relazione alle esigenze della gestione.

Art. 39. Prenotazione dell'impegno

1. Durante la gestione i responsabili di area evidepossono prenotare impegni relativi a
procedure in via di espletamento e per le speseanomia da perfezionarsi tramite buoni d’ordine
il cui importo massimo, e stabilito dal regolamentomunale per I'esecuzione in “economia” dei
lavori forniture e servizi, cosi come aggiornattia&iunta.

2. La prenotazione dell'impegno deve essere ritzhide responsabile di area e servizi con proprio
provvedimento, sottoscritto, datato, numerato e terwente l'individuazione dell'ufficio di
provenienza.

3. Il provvedimento deve indicare:

o nel caso di procedure in via di espletamento alse fpreparatoria del procedimento
formativo dell'impegno che costituisce il presugpogiuridico-amministrativo della
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richiesta di prenotazione, 'ammontare della stesgl estremi dellimputazione che puo
avvenire anche su esercizi successivi comprediilagicio di previsione;

0o nelcasodi spese correnti inecoaomida perfezionarsi tramite buoni d’ordine
'ammontare della prenotazione egliremi di imputazione che pud avvenire solo
nell’'esercizio in corso dando atto che :

o alla fornitura di beni e servizi verra dato corem @pposito buono d’ordine emesso
ai sensi del regolamento comunale per I'esecuzitmeeconomia” dei lavori,
fornitura e servizi.

4. Sulla proposta di prenotazione dell'impegnoyianpreventiva, e rilasciato il parere di regokarit
contabile e l'attestazione di copertura finanziarigensi di legge e secondo le norme del presente
regolamento.

5. | provvedimenti di prenotazione di spesa cogqydr i quali entro il termine dell’esercizio non e
stata assunta dall'ente I'obbligazione di spessovieterzi decadono e costituiscono economia della
previsione di bilancio alla quale erano riferitioncorrendo alla determinazione del risultato
contabile di amministrazione. In questo caso éfdivieto di ordinare spese ai fornitori qualora
I'obbligazione giuridica sia perfezionata oltréetimine del 31 dicembre.

6. | provvedimenti di prenotazione di spesa reilaigpese di investimento per lavori pubblici, la
cui gara € stata formalmente indetta, concorroa déterminazione del fondo pluriennale
vincolato. In assenza di aggiudicazione definitiedla gara entro I'anno successivo le economie di
bilancio confluiscono nellavanzo di amministragorvincolato per la riprogrammazione
dell'intervento in c/capitale e il fondo plurienea ridotto di pari importo.

7. Il servizio finanziario effettua periodici coalli sulle prenotazioni di impegno registrate su
richiesta dei responsabili di aree e servizi, siinadella salvaguardia della copertura finanaar
dell'impegno in corso di formazione, sia ai finicdintrollare il processo formativo dell'obbligazéon
di spesa da concludersi entro il termine dell'@sirc

Art. 40. Impegni di spese non determinabili

1. Le spese per prestazioni professionali di patro® consulenza legale, o comunque riferite ad
oneri non esattamente determinabili al momentdim@égno, devono essere impegnate nel loro
ammontare presunto con i relativi atti di affidancene devono essere precedute dalla
guantificazione degli oneri o tariffe a carico tite.

2. E fatto obbligo ai responsabili di aree e séndizacquisire e segnalare al servizio finanziakio
nota delle spese e competenze maturate o maturabiiesercizio al fine di adeguare i relativi
impegni di spesa in ragione del’landamento deltaspecie.

Art. 41. Ordini  di spesa ai fornitori

1. Le forniture e le prestazioni di cui a spese imnernia , sono disposte mediante appositi "buoni
d’ordine" redatti su moduli contenenti le prindigeguenti indicazioni:
a. la numerazione progressiva,
b. il fornitore;
c. la quantita e qualita dei beni o servizi;
d. 'importo della spesa .
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Il buono d’ordine deve contenere, le modalita diwsto del bene o servizio (Consip....), gli
estremi della prenotazione e dellimpegno dellasape il relativo intervento e deve essere
sottoscritto dal responsabile interessato .

2. Gli ordini di spesa ai fornitori di cui ad a0 atto determinativo, sono emessi sulla base
dell'impegno di spesa corredato dal visto di regt@iaontabile attestante la copertura finanziaria.

3. Il firmatario di qualsiasi ordine di spesa Bum® a verificare che le spese ordinate non ececedan
le disponibilita assegnategli e risponde personatenaei confronti dei creditori dell'ordinazione di
maggiori spese.

4. Le fatture devono riportare gli estremi del bo@ordine , della determinazione di impegno di
spesa, ed il numero dellimpegno di spesa.

5. | fornitori inviano le fatture elettroniche semdo le disposizioni dettate dalla legislazione e
norme in materia.

6. Il servizio finanziario, entro 10 giorni dal eé@imento delle fatture, provvede a registrarle nel
registro unico delle fatture.

7. Il responsabile di area e servizi che ha eméssdine, trasmette quanto prima l'atto di
liquidazione al servizio finanziario per il pagarteercon un anticipo rispetto alla scadenza di
almeno otto giorni.

Art. 42. Ricevimento delle forniture

1. Il dipendente comunale che riceve merce ordidataesponsabili di aree e servizi e tenuto a
verificare la rispondenza del numero dei colli dedandicazioni merceologiche evidenziate sugli
imballaggi rispetto a quanto descritto nella bolia accompagnamento ed a trasmettere
immediatamente la bolla, corredata di eventualensioni, al responsabile che ha ordinato la
spesa al fine del riscontro e della destinaziorie d@rniture.

2. Tale responsabile dovra apporre sulla stesa Bboaccompagnamento l'attestazione che la
merce corrisponde, per qualita e quantita, a quetianata, ovvero contestare, senza indugio ed in
forma scritta, gli eventuali addebiti al fornitore.

Art. 43. Liquidazione della spesa

1. Mediante la liquidazione  si accerta iltiiriacquisito dal creditore. Gli elementi indispeié
per la liquidazione sono:

a. il beneficiario, identificato indicando le gealt&, il domicilio, i dati fiscali

b. il titolo, da precisare con la motivazione delgesa e i documenti su cui si basa: fattura, parce
contratto od altro titolo;

c. I'importo,  daindicare al lordo gtleeventuali oneri fiscali e di altre riteeuti legge o
contrattuali;

d. I'esigibilita del debito in quanto non sospeadatmine o condizione.

2. L'atto di liquidazione comprende le fasi deltpiidazione tecnica e della liquidazione contabile.

3. La liquidazione tecnica consiste nella verificta parte del responsabile della struttura
organizzativa che ha ordinato la spesa, che hattwa, il lavoro o la prestazione siano stati esteg
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e che siano state rispettate le condizioni contdited i requisiti merceologici e tipologici che
furono concordati e esplicitati negli ordini o comauie in sede di impegno di spesa. La liquidazione
tecnica si estende anche alla verifica della qoonslenza di eventuali parcelle con le tariffe
professionali vigenti o concordate. La liquidazidaenica include l'identificazione del competente
impegno di spesa.

4. Il responsabile della liquidazione tecnica éutera trasmettere al servizio finanziario l'atto di
liquidazione, datato e sottoscritto, con tutti ilati documenti giustificativi, e ogni altro
documento o informazione richiesta dal servizi@affiniario (es. Durc, attestazioni richieste ai fini
della tracciabilita etc.). La trasmissione al servifinanziario deve avvenire con un anticipo di
almeno otto giorni rispetto alla scadenza del peagdo.

5. Il responsabile della liquidazione tecnica, quall'esito delle verifiche non sia positivo e non
ritenga di procedere al pagamento, provvede afliedhiato inoltro delle contestazioni al creditore.

6. La liquidazione contabile viene disposta dapoesabile del servizio finanziario in tempo utile
per rispettare le scadenze dei pagamenti prefiettigazione dei seguenti controlli:

. che la spesa sia stata preventivamente auttajzza

. che sia richiamato I'esatto impegno di riferitoen

. che la somma da liquidare rientri nei limitiltiglpegno e sia tuttora disponibile;

. che i conteggi esposti siano esatti;

. che I'atto di liquidazione sia internamente ents;,

f. che la fattura o altro titolo di spesa sia rageldal punto di vista fiscale e indichi gli estrem
dell'impegno di spesa e dell'ordine di fornitura;

g. che sia stata regolarmente effettuata la liquioshee tecnica;

h. che siano indicate nella liquidazione, qualadanon sia avvenuto nelle fasi di spesa precedenti,
le necessarie codificazioni(ad. es. Siope, Cupitpd¥A, codici fiscali e coordinate bancarie dei
fornitori, dati per tracciabilita, numero ordinefdrnitura).

Il responsabile del servizio finanziario ppane quindi il proprio visto di controllo e risdoo
sull’atto di liquidazione tecnica.

DO O TD

7. Nel caso il responsabile del servizio finarie riscontri delle irregolarita, riravcon le
opportune  annotazioni l'atto di ldpeione al responsabile della liquidazione teznilt
responsabile della liquidazione tecnica dovra algirregolarita indicate o in mancanza attestare
per iscritto le motivazioni del mancato adeguamesisumendo le responsabilita amministrative e
contabili conseguenti.

L'elenco delle liquidazioni ritenute irregolari dadrvizio finanziario e non sanate, € trasmesso con
cadenza mensile all'organo di revisione e al gagrecomunale (o altra figura corrispondente
tempo per tempo prevista dalla legge).

8. Alla liquidazione di spese fisse, quali stipendompensi e indennita fisse al personale
dipendente, indennita di carica agli amministraéocionsiglieri comunali, rate di ammortamento di
mutui passivi, provvede direttamente, d'ufficie@nza alcun atto amministrativo, il responsabile
del servizio finanziario.

9. La liquidazione € l'unico atto necessario qualéorizzazione all'emissione del mandato di
pagamento. Copia della stessa € allegata alla dmtiamione del mandato medesimo.
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Art. 44. Atti di liquidazione per casi particolari

1. Nei casi di assenza, minore eta, interdiziomabilitazione, fallimento o morte di un creditole,
liquidazione deve essere intestata al rappresentanore, curatore o agli eredi.

2. Alla documentazione giustificativa della liquzilane deve essere unito I'atto che provi la qualita
di rappresentante, tutore, curatore o erede dalitore. L'atto deve essere richiamato nelle
premesse della liquidazione.

3. Quando siano trascorsi i termini per la denuniciauccessione o del pagamento della relativa
imposta, gli eredi, per riscuotere i crediti loqpettanti, devono fornire la prova di avere fatto la
denuncia e pagata I'imposta, con attestato del etanfe Ufficio.

Art. 45. Ordinazione

1. Sulla base degli atti e visti di liquidazione aiii ai precedenti articoli e previa verifica:

- della completezza e regolarita della documentezioa corredo degli stessi;

- della non inadempienza, da parte del creditdiephbligo del versamento di una o piu cartelle

esattoriali nei termini e con le modalita dispod#di'art. 48 bis del d.P.R. 602/1973 e successive
modificazioni ed integrazioni il servizio finanziarprovvede all'ordinazione dei pagamenti dando
l'ordine di corrispondere al creditore, quanto doyumediante |'emissione del mandato di

pagamento, anche informatico, numerato in ordiregn@ssivo per ciascun esercizio finanziario,
tratto sul tesoriere, e contenente tutti gli eletngrevisti dall'ordinamento.

2. L'ordinazione ¢ effettuata osservando la suamessronologica degli atti e visti di liquidazen
salvo casi di particolare urgenza, di limitata disipilita di cassa o di esecuzione forzata.

3.Nelcaso di momentanea carenza diifonchssa, la priorita all'emissione dei mandata
seguente:

- stipendi al personale e oneri riflessi;

- imposte e tasse;

- rate di ammortamento mutui;

- obbligazioni pecuniarie il cui mancato pagamesamporti penalita compresa la fornitura di beni
e le prestazioni di servizi secondo l'intensitd'idétresse pubblico al mantenimento.

All'interno dell'ultima classe la priorita effetiwdei pagamenti €  determinata con atto satéto
Sindaco o suo delegato, dal Segretario Comunakdtréofigura corrispondente tempo per tempo
prevista dalla legge) e dal Responsabile del serfirzanziario.

4. In caso di errore, si provvede con annotaziommaagine sottoscritta dal Responsabile del
servizio finanziario o si provvede all'annullamed& mandato con remissione esatta.

5. La sottoscrizione dei mandati avviene a cura Riesponsabile del servizio finanziario che
procede al controllo ai sensi del comma 3 dell’B85 del Tuel. Lo stesso provvede altresi alla
contabilizzazione dei mandati, all'inoltro al tasoe e alla comunicazione al creditore.

6. | mandati di pagamento sono trasmessi dallErdé Tesoriere in ordine
cronologico,accompagnati da distinta, di regoladuplice copia — numerata progressivamente e
debitamente sottoscritta — di cui una, vistata Tedoriere, funge da ricevuta per 'Ente. Sono
ammesse equivalenti procedure informatiche.
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7. Possono essere emessi mandati di pagamentattieolienputati sulla stessa missione,
programma, titolo che dispongono pagamenti ad lun@lga di soggetti. L'ordinativo deve essere
perdo accompagnato da un ruolo indicante i variitogdi titoli da cui sorge l'obbligo a pagare e i
diversi importi da corrispondere.

8. Dopo il 15 dicembre non possono essere emessilatiadi pagamento ad esclusione di quelli
riguardanti il pagamento delle retribuzioni, dentrdouti previdenziali ed assicurativi, delle rate
ammortamento di mutui o di pagamenti indifferibilicui ritardo possa cagionare danno all'ente,
aventi scadenza successiva a tale data.

Art. 46. Pagamento delle spese

1. Il pagamento € il momento conclusivo del procefito di effettuazione delle spese che si
realizza con l'estinzione, da parte del tesoriefbothbligazione verso il creditore.

2. | mandati di pagamento possono essere estinti:

- con rilascio di quietanza da parte dei credibdioro procuratori, rappresentanti, tutori, curaeat
eredi. Tali pagamenti sono disposti sulla scortattilicomprovanti lo status del quietanzante;

- con compensazione totale 0 pagzidé eseguirsi con ordinativi da emettersi a oatai
beneficiari dei titoli stessi o0 delf@one medesimo quale movimento interno, per riteaute
gualsiasi titolo da effettuarsi sui pagamenti;

- versamento su conto corrente bancario o mostahtestati ai beneficiari, previa richiestatsa
degli stessi; inquesti casi costitarso quietanza, rispettivamente, la ricevutstade del
versamento e la dichiarazione da apporre sul titalospesa, da parte della Tesoreria, atiést
l'avvenuta esecuzione della disposizione di pagémiadicata sul titolo medesimo;

- commutazione a richiesta del creditore, in ass@yicolare non trasferibile da emettersi a favor
del richiedente. La dichiarazione di commutaziopgeosta dal tesoriere, sostituisce la quigtanz
liberatoria;

- mediante utilizzo di sistemi elettranmerbancari, R.I1.D. (Rapporto Interbancario tiog,
esclusivamente ove non sia possibile modalitarater;

- commutazione, a richiesta del creditore o d'idffger i mandati inestinti al 31 dicembre, in vagli
postale o telegrafico o in assegno postale locatiizz o altri mezzi equipollenti offerti dal t@ma
bancario o postale, con tassa e spese a caribedeficiario.  La dichiarazione di commutazione
apposta dal tesoriere sul titolo di spesa cuiva allegata la ricevuta del versamento, sostiaula
quietanza liberatoria. | mandati commutati "filih", si considerano in ogni caso titoli pagagiia
effetti del rendiconto.

3. Il pagamento di qualsiasi spesa deve comunquenae esclusivamente tramite il tesoriere. E
ammesso il pagamento diretto attraverso il sendzimassa economale solo per i casi specifici .

4. |l tesoriere e tenuto ad effettuare, anche isem®a di ordinazione della spesa, pagamenti
derivanti da obblighi tributari, da somme iscritteruolo, da delegazioni e di ogni altra somma
previa disposizione scritta da parte del respotesalal servizio finanziario. Il servizio finanziari
entro 30 giorni, provvede ad emettere il mandatoedblarizzazione dandone comunicazione al
servizio competente.

Art. 47. Utilizzo di carte di credito aziendali

1. I Comune consente l'utilizzo di carte di crediaziendali assegnate ad amministratori e
dipendenti utilizzabili esclusivamente per il sosteento di spese di missione e/o di rappresentanza
e nel caso dei dipendenti anche per le altre gjiesempetenza del servizio di cassa interno.
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2. L'individuazione dei soggetti cui puo essereegssata la carta di credito aziendale e i limiti
massimi di spesa sono definiti dalla Giunta, daedmymunicazione all’Organo di revisione.

3. Le carte di credito sono nominative ed emessaite I'Istituto di credito che gestisce il serazi
di tesoreria.

4. Le spese sostenute sono addebitate mensilmeintento di tesoreria tra i sospesi di cassa .

5. La liquidazione delle spese di cui ai precedentnmi e effettuata, almeno mensilmente, dal
responsabile di area/servizi.

6. L'ammontare delle spese, da ciascuno sosteeutdenziate negli estratti conto periodici, €
contabilizzato a cura del servizio finanziario @eloitato sugli appositi impegni .

7. Le carte di credito sono utilizzabili entromiti e le tipologie di spesa autorizzate. | titokdelle
carte di credito aziendali devono riconoscere qupoaita dichiarazione il pieno diritto del Comune
di addebitare sulle indennita o gli stipendi le ssenda questo non riconosciute. I titolari interéssa
devono essere preventivamente informati degli atdeentro i successivi cinque giorni possono
inoltrare eventuali osservazioni.

8. | costi di gestione delle carte di credito sanmarico del Comune.
9. L'organo di revisione effettua controlli pericdsull’utilizzo delle carte di credito.
Art. 48. Pagamenti on line

1. In caso di spesa che preveda il pagamento enslininternet, il responsabile di area e servizi
dovra assumere, dopo l'atto di impegno, apposito @it liquidazione con lindicazione che |l
pagamento avverra on line e attendere le dovutezishi del servizio finanziario.

Art. 49. Lavori di somma urgenza

1.Nel caso si debbano effettuare lavori di sommnggnea, di cui all'art. 176 del Dpr. 207/2010, |l
Tecnico incaricato compila entro 10 giorni dall’'orel di esecuzione dei lavori una perizia motivata
degli stessi e la trasmette, unitamente al vertiad®@mma urgenza, al Segretario Comui@letra
figura corrispondente tempo per tempo prevista dalla legge) € al Responsabile del Servizio finanziario.

2.Per i lavori pubblici di somma urgenza, causati derificarsi di un evento eccezionale od
imprevedibile e qualora i fondi specificatamentevgsti in bilancio si dimostrino insufficienti, la
Giunta, entro 20 giorni dall’'ordinazione fatta aztesu proposta del Responsabile di area e dei
servizi competente, sottopone al Consiglio il pedimento di riconoscimento della spesa con le
modalita previste all’art. 194, comma 21, lett, @@l Tuel, prevedendo la relativa copertura
finanziaria nei limiti delle accertate necessita g rimozione dello stato di pregiudizio della
pubblica incolumita. Il provvedimento di riconos@mnto é adottato entro 30 giorni dalla data della
deliberazione della proposta da parte della Giumtegmunque entro il 31 dicembre dell’esercizio
in corso se a tale data non sia scaduto il predettoine. La comunicazione al terzo interessato é
data contestualmente all’adozione della deliberszmonsiliare.
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3.Qualora l'opera o il lavoro intrapreso per motiMirgenza non venga approvato, si procede alla
liquidazione delle spese relative alla parte dpltra o dei lavori realizzati, ai sensi del comma 5
dell'art. 176 del Dpr.n. 207/2010.

Sezione Il - Pareri, visti, controlli e segnalazioni

Art. 50. Parere di regolarita contabile sulle pragie di deliberazione di competenza del Consiglio
e della Giunta

1. L'attivita istruttoria per il rilascio del paeedi regolarita contabile sulle proposte di deldzésne
di competenza del Consiglio e della Giunta & swidila servizio finanziario.

2. In nessun caso il parere contabile puo riguardéraspetti di merito e/o di legittimita dellaitt
Nel caso di riscontro di palese illegittimita, iefponsabile del servizio finanziario deve procedere
solamente al rilievo del fatto, senza che cio pagsadizionare I'espressione del parere di pura
natura contabile.

3. Il parere e espresso dal Responsabile del serfienziario, sulla base dell'attivita istrutteri
svolta dal settore stesso, entro 5 giorni dal rroewnto della proposta di deliberazione.

4. Le proposte di provvedimento in ordine alle qupkr qualsiasi ragione, non pud essere
formulato il parere ovvero lo stesso non sia pesit che necessitino di integrazioni e modifiche
sono, nei termini di cui al precedente comma, dgg#itapprofondimento tra il settore finanziario e
il settore proponente ai fini della definizione idonee soluzioni. Nel caso non risulti possibile
conseguire tale esito, le proposte saranno inviate ,motivata relazione, ed entro il termine citato
dal responsabile del servizio finanziario al resgabile del servizio di provenienza.

5. Il parere € espresso in forma scritta, munitdada e sottoscritto, ed inserito nell'atto in ocus
formazione o puo essere rilasciato e sottoscritioha tramite procedure informatizzate con
adozione della firma digitale.

6. Il parere contrario alla proposta di atto o dwmnunque contenga rilievi in merito al suo
contenuto, deve essere motivato.

7. L'organo deputato ad adottare I'atto, in presehzarere negativo, pud ugualmente assumere il
provvedimento con apposita motivazione circa leargche inducono a disattendere il parere
stesso.

8. | provvedimenti di indirizzo politico e che comgue non hanno conseguenze sul bilancio e sul
patrimonio non sono soggetti al parere di reg@aritntabile.

Art. 51. Contenuto del parere di regolarita contabi

1. Il parere di regolarita contabile riguarda, dima:

a) la regolarita della documentazione allegata@hedimento;

b) la conformita alle norme fiscali;

c) la corretta indicazione dell'entrata e/o detlass;

d) la corretta gestione del patrimonio;

e) il rispetto dei principi generali  dettatildadinamento in materia contabile e finanziareti

enti locali;
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f) il rispetto delle norme di cui al presente regoénto;
g) il rispetto delle competenze proprie degli oigdre adottano i provvedimenti e la verifica della
sussistenza del parere di regolarita tecnica rdésdal soggetto competente.

Art. 52. Il visto di regolarita contabile sulle @ggminazioni di competenza dei vari responsabili di
area e servizi

1. L'attivita istruttoria per il rilascio del vistdi regolarita contabile sulle determinazioni di
competenza dei vari responsabili di area e seryig svolta dal servizio finanziario e riguadia
norma i contenuti del parere di regolarita contadilcui all'articolo precedente.

2. Il visto & espresso dal Responsabile del senfinanziario, sulla base dell'attivita istruttoria
svolta dal settore stesso, non oltre 5 giorni a@Wimento della determinazione.

3. Il responsabile del servizio finanziario effetie attestazioni di copertura finanziaria in relae
alle disponibilita effettive esistenti negli staazienti di spesa.

4. Qualora si verifichino situazioni gestionalirditevole gravita tali da pregiudicare gli equilibri
del bilancio, il responsabile del servizio finammgoud sospendere il rilascio delle attestaziani d
copertura finanziaria con le modalita di cui alcssivo articolo.

5. Sulle note di accertamento di entrata, verescikto un visto di regolarita contabile che attest
a) I'esatta imputazione contabile dell'entrata;

b) l'idoneita dei titoli giuridici all'origine dediccertamento;

c) I’ esatta determinazione dell'importo accertato;

d) I indicazione specifica dei soggetti debitori.

Art. 53. Le segnalazioni obbligatorie

1. Il responsabile del servizio finanziario, ai Siedell’art. 152 del Tuel comma 6, ¢é obbligato a
segnalare i fatti gestionali ove si rilevi che &stione delle entrate o delle spese correnti eziden
costituirsi di situazioni — non compensabili da igiag entrate o minori spese — tali da pregiudicare
gli equilibri del bilancio. In ogni caso la segnatme e effettuata entro sette giorni dalla
conoscenza dei fatti . Il Consiglio provvede abuiibrio a norma dell’art. 193 del Tuel, entro
trenta giorni dal ricevimento della segnalaziomeshee su proposta della Giunta.

2. La segnalazione dei fatti gestionali e le valiaiai di cui al precedente comma riguardano anche
la gestione dei residui e I'equilibrio di bilangwer il finanziamento della spesa d'investimento,

gualora si evidenzino situazioni che possono caredaisquilibri della gestione di competenza o del
conto residui che, se non compensate da variazjestionali positive, possono determinare

disavanzi di gestione o di amministrazione.

3. Le segnalazioni di cui ai commi precedenti, doentate e adeguatamente motivate, sono inviate
al Sindaco, al Segretario comunale (o altra figroaispondente tempo per tempo prevista dalla
legge) e all'organo di revisione in forma scrittse,del caso, anche alla sezione di controllo della
Corte dei Conti e con riscontro dell'avvenuto vioeento.

4. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni esgeerisultino di particolare gravita agli effetélic
copertura finanziaria delle spese, il responsateleservizio finanziario contestualmente comunica
ai soggetti di cui al comma precedente la sospeasioon effetto immediato, del rilascio delle
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attestazioni di copertura finanziaria. Il resporilgatlel servizio finanziario, in tali situazioniup
sospendere l'effetto delle attestazioni gia rilsca cui non corrisponde ancora il perfezionamento
di obbligazioni giuridiche.

5. La decisione di sospendere il rilascio dellestfizioni di copertura finanziaria deve essere
motivata con l'indicazione dei presupposti di fatdodelle ragioni giuridiche che I’ hanno
determinata. Il parere relativo alla coperturarimiaria viene sempre rilasciato per le spese peevis
per legge, il cui il mancato intervento arrechimapatrimoniale all'ente.

Sezione IV - La gestione patrimoniale

Art. 54. Beni
1. I beni si distinguono in immobili e mobili.

2. | beni si suddividono anche in beni demaniapagrimoniali e questi ultimi in disponibili e
indisponibili. I beni indisponibili sono destinatiservizi pubblici.

3. Il passaggio di un bene dal demanio al patrim@niaccertato e disposto con deliberazione del
Consiglio avente carattere programmatico e suocaEs®nte, se necessario, definito con
provvedimento della Giunta su relazione del seovaasegnatario del bene.

4. 1l venir meno della destinazione a servizi piddldei beni immobili patrimoniali indisponibili &
accertato con l'inserimento degli immobili nel pat alienazione e valorizzazione patrimoniale.

Art. 55. L'inventario

1. I beni demaniali e patrimoniali, mobili e immbjsono iscritti in appositi inventari costituitia
schede, suddivise per categorie e sottocategorkeemii e rapporti giuridici, contenenti per ogni
unita elementare di rilevazione i dati ritenuti eesari alla sua esatta identificazione e descezion
ivi compresi i riferimenti al responsabile di arassegnatario dei beni . Riguardo i beni mobili
registrati in pubblici registri si fornisce anchiadicazione del codice o numero di registrazicamet (
esempio numero di targa).

2. L'inventario offre la dimostrazione della comsigza patrimoniale nell'analisi di tutte le sue
componenti e si suddivide in inventari per categori

3. Le categorie, in cui si classificano i beni,raadelli delle schede inventariali, sono approvati,
conformita alla normativa, con determinazione dsponsabile del servizio finanziario.

4. | diritti e le servitu sono annotati negli invan del relativo cespite, al momento della
costituzione e non oltre il 31 dicembre dell'annafdrimento.

5. Per le attivita & evidenziato il valore econamiitiziale, aumentato degli investimenti effettuati
diminuito delle quote di ammortamento; l'insiemetali valori, riferito ai beni ammortizzabili,
costituisce il registro dei cespiti ammortizzabili.

6. La valutazione delle componenti del patrimonigi@ane secondo le norme contabili vigenti e in
mancanza di specifiche indicazioni, secondo le monel codice civile e i principi contabili
nazionali ed internazionali per le pubbliche amsthaizioni.

32



7. Per ogni universalita di beni mobili esiste ustidto inventario.

8. I beni singoli e le collezioni di interesse &tor archeologico ed artistico devono essere déscri
in un separato inventario con le informazioni ateidentificarli anche mediante documentazione
fotografica.

9. Gli eventuali beni di terzi in consegna (in deipm uso, comodato, leasing, etc.) presso l'ente
sono inseriti in apposito elenco evidenziando ggsito proprietario, il responsabile dell’area
assegnatario e le previste modalita di utilizzo.

10. L'eventuale consegna di beni comunali a tenzdéposito, uso, comodato, etc.) dovra essere
evidenziata negli inventari sulla base di apposéale sottoscritto dal competente responsabile di
area ed assegnatario.

11. Gli inventari sono chiusi al termine di ogneeszio finanziario e sottoscritti dai responsadili
area ed assegnatari.

12. | beni di nuova acquisizione sono inventar@n tempestivita nel corso dell'esercizio con
riferimento alle fatture pervenute. Le altre vaigaz riguardanti l'inventario intercorse nell'anno
finanziario sono comunicate dal responsabile da assegnatario , con tempestivita, al servizio
finanziario incaricato della tenuta delle pertithearitture inventariali.

13. Le schede inventariali, le informazioni di @iiprecedenti commi, le variazioni di carico e
scarico e le eventuali etichette apposte sui h@résono essere predisposte e movimentate con
strumenti informatici.

Art. 56. Beni mobili non inventariabili

1.Agli effetti del comma 8 dell'art. 230 del Tueimateriali ed oggetti di facile consumo non sono
inventariabili.

Art. 57. Carico e scarico dei beni mobili
1.1 beni mobili sono inventariati dal settore fiza@rio incaricato della registrazione inventariale

0 arichiesta del responsabile dell’area assegnatr@ha provveduto all'acquisizione;
o o d'ufficio durante 'anno e comunque in sedeattidicontazione annuale .

2.La cancellazione dagli inventari dei beni mop#r fuori uso, perdita, cessione od altri motivi &
disposta con provvedimento del servizio competeht in apposita relazione, indica I'eventuale
obbligo di reintegro o di risarcimento dei danmiasico del responsabile.

3.1l passaggio di un bene mobile da un assegnaadii@itro e attestato e sottoscritto da entrambi i
soggetti e registrato nelle scritture inventariali.

Art. 58. Ammortamento
1. In base ai valori economici vengono applicateualmente, le quote di ammortamento secondo

la normativa vigente.
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Art. 59. Assegnatari - affidatari dei beni

1. | beni immobili a disposizione dell'ente songeggpati al responsabile della struttura preposta
alla manutenzione degli immobili.

2. Il responsabile del servizio finanziario incatb delle partecipazioni comunali in societa, ggol
la funzione di assegnatario delle azioni.

3. | beni mobili, esclusi i materiali e gli oggetli consumo, sono assegnati ai responsabili delle
aree / strutture organizzative competenti.

4.1 responsabili di area assegnatari sono respondabiutilizzo, della conservazione , custodia
vigilanza sul corretto uso dei beni a loro asstgealelle norme previste nella presente seziahe d
regolamento.

5. Per i beni ceduti in uso ad altre amministrazienti e soggetti diversi a seguito di specifico
provvedimento, il responsabile € I'assegnatarb béne .

6.Qualsiasi evento modificativo della consistenga loeni mobili assegnati in uso deve essere
comunicato al servizio finanziario del’Ente ch@yredera ad annotarlo nel registro inventari.

7.Eventuali furti dovranno essere tempestivamerdggnalati alle competenti autorita per i
conseguenti adempimenti di legge.

8.Entro il 31 gennaio di ogni anno, il respongabiflel magazzino ove si tengono materiali in
giacenza, comunica al servizio finanziario i daélle consistenze finali di magazzino a tale data
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TITOLO IV - LA RENDICONTAZIONE

Sezione | - Adempimenti preliminari a carico dei responsabili di aree e servizi

Art. 60. Rendiconto contributi straordinari (art5& Tuel)

1. Al fine di adempiere all'obbligo previsto dail:al58 del Tuel, i responsabili di area e serviz
gestiti, in tutto o in parte, utilizzando contribstraordinari assegnati all'ente da amministrazion
pubbliche, devono , su rendiconto annuale di detibzzo redatto dal servizio finanziario,
descrivere le finalita perseguite, quelle raggunbnché quelle altre in via di perseguimento
qualora trattasi di intervento realizzato in pieresi finanziari.

2. Il rendiconto documentato € definito dal saviinanziario e rimesso al segretario comunale (0
altra figura corrispondente tempo per tempo prawsila legge) entro il 20 febbraio munito del
visto di conformita del responsabile suddetto.

3. Il segretario comunale (o altra figura corrisgente tempo per tempo prevista dalla legge) cura
che il rendiconto sia fatto pervenire, non oltrel il marzo, all'amministrazione pubblica che ha
erogato il contributo.

Art. 61. Relazioni finali di gestione dei respon$iab aree e servizi

1. | responsabili di area e dei servizi redigonesentano alla Giunta Comunale entr8il 2
febbraio di ogni anno la relazione finale di ges#igiferita al grado di raggiungimento dei risultat
dell'anno finanziario precedente.

. La relazione evidenzia:

. Obiettivi programmati;

. eventuali scostamenti tra risultati e obietikagrammati;

. motivazioni degli scostamenti;

. azioni correttive poste in essere per raggiungasultati attesi;

e. innovazioni apportate nei processi di lavor@iesérvizi erogati o realizzati;

f.ognialtro elemento digiudizio indame ai comportamenti  tenuti pensentire
all'amministrazione il raggiungimento dei risultptogrammati.

OO TON

3. La relazione di cui al comma precedente assuommienuto minimo di seguito indicato:
a) riferimento ai capitoli di entrata e di spessegsati per la gestione;

b) riferimento alle attivita e passivita patrimdnégttribuite;

c) riferimento ai programmi di spesa in conto capib d'investimento;

d) valutazione dei risultati raggiunti in termiménziari, economici e patrimoniali.

4. Le relazioni finali di gestione sono  utdiée dalla Giunta Comunale  per la predisposei
della relazione di cui all'art. 151, commae &rt. 231 del Tuel e la predisposizionepikho
degli indicatori.

Art. 62. Riaccertamento dei residui attivi e pasgwt. 228 Tuel)

1. Entro il 28 febbraio di ogni anno , i responfiabiarea e dei servizi effettuano la revisiorediel
ragioni del mantenimento in tutto o in parte deidai attivi e passivi e della corretta imputazione
in bilancio secondo le modalita definite dal d.I§$8/2011 con l'ausilio del personale del servizio
finanziario.
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2. Tra le cause di eliminazione dei residui attivitre alle normali cause di inesigibilita o

insussistenza, si considerano la accertata irt@perio insolvenza del debitore nonché I'abbandono
di entrate patrimoniali il cui recupero comportdyebcosti di riscossione superiori al credito
accertato.

3. Il servizio finanziario elabora i dati e le imfieazioni ricevute dai responsabili di area e zedi
fine del riaccertamento dei residui di cui all'a@228 comma 3 del Tuel e adotta un’apposita
determinazione a firma congiunta di tutti i resgabili interessati.

4. L’ eliminazione, totale o parziale dei residtiiva e passivi € valutata dalla relazione dellang
di revisione.

Sezione Il - Adempimenti relativi agli agenti contabili

Art. 63. Conti degli agenti contabili

1. L'economo, ed ogni altro agente contabile irteyresterno incaricato del maneggio di pubblico
denaro , devono rendere il conto della propriaigestnei termini previsti dalla legge relativo a
ciascun anno sui moduli previsti dall'ordinamento.

2. L'elenco degli agenti contabili a denaro coraprieconomo e allegato al rendiconto dell'ente e
indica per ognuno il provvedimento di legittimazsotel contabile alla gestione.

3. ll responsabile del servizio finanziario prosgee

a) alla parificazione, da approvarsi con appositwyyedimento a cura dello stesso responsabile, dei
conti resi dagli agenti contabili e dall’'econo e dei relativi allegati, con le scrittureontabili
dellEnte ;

b) all' inserimento di tali conti nella documenta® del rendiconto;

c) al deposito dei conti presso la segreteria aelfapetente sezione giurisdizionale della Corte dei
Conti ai sensi dell'art. 233, comma |, del Tuel.

4. Qualora il conto degli agenti contabili e detdb®momo non siano, anche parzialmente, riscontrati
o siano individuate responsabilita , ne viene cetzia agli stessi entro 15 giorni, con invito a
prendere cognizione delle motivazioni nel rendiocoatdi tutti i documenti allegati. Negli otto
giorni successivi gli agenti e 'economo possorespntare per iscritto le loro controdeduzioni.

Art. 64. Resa del conto del tesoriere

1. Il tesoriere ha I'obbligo di rendere il contdla@ropria gestione di cassa, per dare dimostr&zio
e giustificazione del suo operato.

2. Il conto del tesoriere e reso al Comune neiit@rexmodalita previsti dalla normativa vigente in
materia.

3. Al conto, debitamente sottoscritto dal tesorierallegata la seguente documentazione:

a) allegati di svolgimento per ogni singola tipabbdi  entrata e per ogni singolo programma di
spesa;

b) ordinativi di riscossione e di pagamento;

C) quietanze originali rilasciate a frodegli ordinativi di riscossione e di paganzenytin
sostituzione, i documenti su supporto informatioatenenti gli estremi delle medesime;

d) eventuali altri documenti richiesti dalla Codigl Conti o dall'ente.
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4. Nel caso siano utilizzate tecnologie informagidh documentazione potra essere trasmessa in
forma digitale.

5. Qualora il conto del tesoriere non sia, ancheiglanente, riscontrato o siano individuate
responsabilita del tesoriere, ne viene data notilttastesso entro 15 giorni, con invito a prendere
cognizione delle motivazioni nel rendiconto. Negjtio giorni successivi il tesoriere puo presentare
per iscritto le sue controdeduzioni.

Sezione lll - Adempimenti preliminari a carico del responsabile servizio finanziario

Art. 65. Verbale di chiusura

1. Entro il 31 gennaio successivo alla fine diiagmo il servizio finanziario redige il verbale
chiusura.

2. Il verbale di chiusura ha lo scopo di determenar

- le risultanze definitive di cassa dell'esercizomcluso;

- il risultato provvisorio di gestione e di ammiinégzione;

- I'elenco provvisorio dell'elenco dei residui paisda inviare al tesoriere di cui all'art. 163 co
4 del Tuel.

3. | dati del verbale di chiusura sono utilizzatche ai fini della predisposizione delle relazioni
finali di gestione di cui al presente regolamerd in termini di controllo e di parificazione ger
conti degli agenti contabili interni.

Art. 66. Atti preliminari al rendiconto di gestione

1. Il servizio finanziario, prima di predisporredndiconto della gestione:

a) deve provvedere all'aggiornamento degli inveate81 dicembre dell'anno precedente, inclusa
la rilevazione delle rimanenze finali;

b) effettua la parifica del conto del tesoriera,amti dell'economo e degli altri agenti  cdoilia
interni in denaro entro il 15 marzo di ogni anno.

2. Sulla base delle relazioni finali di gestiond desponsabili di area e dei servizi e delle
operazioni di riaccertamento dei residui attiviasgivi, il servizio finanziario presenta alla Giant

lo schema del rendiconto della Gestione e degpali previsti dalla legge. In particolare allega a
conto del bilancio il Conto del Patrimonio, il ConEconomico e il Piano degli indicatori di

bilancio.

Sezione 1V - Definizione, formazione e approvazione del rendiconto della gestione
Art. 67. Rendiconto

1. La dimostrazione dei risultati di gestione eetttfata con il rendiconto, il quale comprende |l
conto del bilancio, il conto economico ed il codt patrimonio.
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Art. 68. Formazione e approvazione del rendiconto

1. La Giunta comunale approva lo schema di rendiicda sottoporre alla successiva approvazione
consiliare. Gli allegati possono essere approvgtiagtamente con successivo provvedimento se
soggetti a scadenze diverse rispetto al rendiconto.

2. Il rendiconto € deliberato dall'organo consdiantro il 30 aprile dell'anno successivo tenuto
conto della relazione dell’'organo di revisione.

3. Almeno 20 giorni prima dell'inizio della sessoronsiliare in cui viene esaminato il rendiconto,
sono posti a disposizione dei consiglieri comunicazione sottoscritta dal Sindaco , presso la
Ragioneria Comunale:

- la proposta di deliberazione;

- lo schema di rendiconto;

- la relazione al rendiconto di cui all'art. 231 @ieel approvata dalla Giunta;

- la relazione dell'organo di revisione.

Sezione V - I risultati della gestione

Art. 69. Avanzo o disavanzo di amministrazione

1. Il risultato finale della gestione finanziaragcertato con I'approvazione del rendiconto, esprim
il saldo contabile di amministrazione ed € parif@aido di cassa aumentato dei residui attivi e
diminuito dei residui passivi e del valore del foruriennale vincolato iscritto in spesa.

2. L'eventuale disavanzo di amministrazione dewaeresapplicato al bilancio di previsione nei
modi e nei termini di cui all'art. 188 del Tuel.

3. L'avanzo di amministrazione e distinto in fordbieri, fondi vincolati, fondi destinati agli
investimenti e fondi accantonati e puo essere egplial bilancio nelle modalita previste dal Tuel.

Art. 70. Conto economico

1. Nel conto economico sono contenuti i risultatoreomici, in particolare sono evidenziati i
componenti positivi e negativi della gestione dngetenza economica dell'esercizio rilevati dalla
contabilita economico-patrimoniale e nel rispetéd principi applicati della contabilita economico-
patrimoniale. Il conto economico rileva il risultagconomico dell'esercizio.

2. Il conto economico accoglie costi e proventevdti nel corso dell'esercizio nonché scritture
rettificative ed integrative di fine esercizio.

3. Il conto economico € redatto secondo lo schenmuiidall'allegato 10 del d.lgs. 118/2011 che
prevede uno schema a struttura scalare ed evideninia al risultato economico finale, anche
risultati economici intermedi e parziali derivadélla gestione dell'ente.

Art. 71 Conti economici di dettaglio per serviziergentri di costo

1. Con riferimento ai capitoli di entrata e di spegtribuiti, in base alla legge e alle norme del
presente regolamento, ai servizi e ai centri dic@®r I'esercizio dei relativi poteri di gestione,
sono compilati conti economici di dettaglio pengaro per centri di costo.
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2. Tali conti economici devono permettere di valeitéra gli altri, i seguenti elementi riferagli
indirizzi e alla gestione:

a) gli oneri impropri sostenuti dal servizio inaglone agli indirizzi degli  organi di govern@ko
svolgimento della gestione;

b) le correlazioni tra i ricavi, i proventi del s&io e i costi;

c) I'efficienza e l'efficacia dei processi anchealazione ai programmi, ai progetti e agli oibove
gestionali;

d) il collegamento tra il risultato economico dehszio o centro di costo, il risultato ecoriom
degli altri servizio centri di costo e il risultat¢@onomico complessivo;

e) gli effetti sul patrimonio dell'ente.

3. Possono essere compilati anche i conti econodiigirogetto con riferimento alle risorse
impiegate per il perseguimento di specifici obiétinnovativi e di sviluppo rispetto all'attivita
consolidata o, in ogni caso, individuati nel DUP.

4. | conti economici di dettaglio sono predispdisti Responsabile del servizio finanziario.

Art. 72. Stato patrimoniale

1. Nello stato patrimoniale sono contenuti i rigtiltlella gestione patrimoniale e la consistenza de
patrimonio al termine dell'esercizio. Il patrimor@acostituito dal complesso dei beni e dei rapporti
giuridici, attivi e passivi, di pertinenza di ciascente. Attraverso la rappresentazione contakeile d
patrimonio e determinata la consistenza netta dellazione patrimoniale.

2. Lo Stato patrimoniale e predisposto:

- nel rispetto dei principi applicati della conti#i economico-patrimoniale;

- secondo lo schema di cui all'allegato 4/3 dejsd.118/2011.

3. I valori del patrimonio permanente devono essea@nciliati con i dati risultanti dal riepilogo
generale degli inventari.

Art. 73. Bilancio consolidato

1. Il bilancio consolidato rileva i risultati congdsivi della gestione ed €& predisposto secondo
guanto stabilito dal d.lgs. 118/2011.
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TITOLO V — CONTROLLI
Art. 74. Sistema di controllo interno e controllo di gestione

1.1l sistema di controllo interno e il controllo diestione sono disciplinati dall'apposito
Regolamento approvato dal Consiglio Comunale deh@we di Verzuolo.
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TITOLO VI - LA REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

Art. 75. Organo di revisione

1. La revisione della gestione economico finanaiariaffidata, in attuazione della legge e dello
statuto, al collegio dei revisori o al revisore amicome in questo Ente attualmente, secondo
guanto disposto dall'art. 234 del T.U. e la reltfivnzione € remunerata ai sensi delle disposizioni
di legge tempo per tempo vigenti con definizioné @enpenso contestualmente alla nomina con
atto del Consiglio Comunale.

2. Nello svolgimento delle proprie funzioni, I'Orgadi revisione:

- puo avvalersi della collaborazione previste dell239, comma 4 del T.U.;

- puo eseguire ispezioni e controlli;

- impronta la propria attivita al criterio inderdajie della indipendenza funzionale.

Art. 76. Nomina e cessazione dall'incarico

1. La nomina del revisore unico e la cessaziosespensione dall'incarico avviene secondo la
normativa vigente.

2. In particolare, cessa dall'incarico il revisper impossibilita derivante da qualsivoglia causa a
svolgere le funzioni per un periodo di tempo camitivo non inferiore a tre mesi. Il revisore dovra

comunicare tempestivamente l'impossibilita di seodgle proprie funzioni al Presidente del

Consiglio, al Sindaco e al Segretario comunale l{i@ digura corrispondente tempo per tempo

prevista dalla legge).

Art. 77. Revoca dall'ufficio e sostituzione

1. La revoca dall'ufficio di revisione prevista lgat. 235 c. 2 del Tuel e disposta con delibenaio
del Consiglio comunale. La stessa procedura saguéa per la dichiarazione di decadenza per
incompatibilita ed ineleggibilita.

2. In caso di tre assenze in corso d'anno nonutievalidamente giustificate, il sindaco puo dare
inizio alla procedura di decadenza di cui al susivescomma 3.

3. Il Sindaco, sentito il responsabile del servimanziario, contestera i fatti al revisore int&sato
a mezzo raccomandata con ricevuta di ritorno o RiE€ggnando 10 giorni per le controdeduzioni.

4. La deliberazione viene notificata all'interessaitro 5 giorni dalla sua adozione.

5. Nel caso di sopravvenute cause di incompa#bitt revoca, di dimissioni dall'incarico, ovvero
sia necessario provvedere alla sostituzione per edtuse, si procede alla surroga entro i sucgessiv
30 giorni dall'evento.

Art. 78. Attivita di collaborazione con il Consigli

1. Al fine di svolgere attivita di collaborazionercl'organo consiliare nelle funzioni di indirizeo
di controllo, 'organo direvisione  esprimpareri preventivi e formula  proposte swadfi
fondamentali di competenza consiliare riguardansidguenti materie:
a. strumenti di programmazione economico-finanajari
b. proposta di bilancio di previsione verifica deggjuilibri e variazioni di bilancio;
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c. modalita di gestione dei servizi e ptpai costituzione o di partecipazione ad organism
esterni;

d. proposte di ricorso all'indebitamento;

e. proposte di utilizzo di strumenti di finanzaawativa, nel rispetto della disciplina statale vitge
in materia;

f. proposte di regolamento di contabilita, ecoatmrprovveditorato, patrimonio e di applicazione
dei tributi locali;

g. rendiconto della gestione;

h. altre materie previste dalla legge.

2. Gli atti di cui al precedente comma, che sorttoposti all'esame preliminare della Giunta, sono
di regola gia corredati del parere dell’organoadiisione.

3. | gruppi consiliari ed i singoli consiglieri, pgono rivolgere quesiti all’organo di revisione
solamente per iscritto e tramite il segretario coail@ (o0 altra figura corrispondente tempo per
tempo prevista dalla legge).

4 .L'organo di revisione:

a. interviene su richiesta del Sindaco/Peetiel del Consiglio alle sedute del Cditwig
occasione dell'approvazione del bilanc®vpntivo e del rendiconto e, relativamente agfi al
oggetti sui quali e richiesto il suo parere;

b. interviene alle sedute delle commissioniconsiliari su richiesta dei rispettivi prsnti in
relazione alle materie indicate nel precedente camno.

5. Il parere dell'organo di revisione non e resto per i prelievi dal fondo di riserva né per le
variazioni del piano esecutivo di gestione.

6. Nel caso di variazioni di bilancio in via d'unga, il parere dellorgano di revisione deve
precedere la deliberazione della Giunta.

Art. 79. Mezzi per lo svolgimento dei compiti

1. Al fine di consentire all'organo di revisione sliolgere i propri compiti, il Comune riserva

all’organo di revisione risorse adeguate per il éumazionamento. L'Organo di revisione deve

essere dotato dei mezzi necessari per lo svolgoragitpropri compiti e del supporto strumentale e
documentale finalizzato a garantire I'adempimettegroprie funzioni.

2. L’organo di revisione nell'esercizio delle priep  funzioni:

- puo accedere agli atti e documenti dellEnte Bedsue Istituzioni e pud chiedere, anche
verbalmente, agli amministratori, al segretario noale (o altra figura corrispondente tempo per
tempo prevista dalla legge) e ai responsabili rdeae servizi, notizie riguardanti specifici
provvedimenti. Le notizie, gli atti ed i documestno messi a disposizione dell'organo con la
massima tempestivita, fatta eccezione per glieattocumenti gia pubblicati permanentemente sul
sito web del Comune che sono, di norma, liberamemtecessibili e scaricabili.

- riceve la convocazione del Consiglio con l'etencdegli oggetti iscritti;

- pud partecipare, quando invitato, alle sedutdad@iunta e della Commissione Consiliare
Bilancio;

- riceve I'elenco delle deliberazioni adottate dalConsiglio Comunale;

- riceve gli atti di spesa che non hanno ottentatitelstazione di copertura finanziaria entro 5rgior
dal rilascio del parere negativo da parte del g@vi finanziario;

- riceve l'elenco dei provvedimenti di liquidaziom® spesa ritenute irregolari dal servizio
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finanziario, come previsto dal presente regolamento
La trasmissione della documentazione avverra getelematica o su supporto informatico, salvo
eccezioni.
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TITOLO VI - IL SERVIZIO DI TESORERIA

Art. 80. Affidamento del servizio di tesoreria
1. Il servizio di tesoreria e affidato ad uno dmjgetti indicati nell'art. 208 del Tuel.

2. L'affidamento del servizio di tesoreria e efiatp, sulla base di uno schema di convenzione
deliberato dal competente organo dellEnte, medianbcedura ad evidenza pubblica secondo la
legislazione vigente in materia di contratti dgdléobliche amministrazioni.

3. La convenzione deve stabilire:

a) la durata dell'incarico;

b) il rispetto delle norme di cui al sistema didiesia introdotto dalla legge 29.10.1984 n. 720 e
successive modificazioni e integrazioni;

c) le anticipazioni di cassa;

d) le delegazioni di pagamento a garanzia dei mutui

e) la tenuta dei registri e delle scritture obllgie;

f) i provvedimenti del Comune in materia di bilamda trasmettere al tesoriere;

g) la rendicontazione periodica dei movimenti agiypassivi da trasmettere agli organi centrali ai
sensi di legge;

h) l'indicazione delle sanzioni a carico del tesiaiper I'inosservanza delle condizioni stabilite;
i) le modalita  di servizio, con particolarguardo agli orari di apertura al pubblico e aimaro
minimo degli addetti;

J) la possibilita o meno per il tesoriere diccettare, su apposita istanza del creditorejtcped
soluto certificati dall'ente ai sensi del commaigdell'articolo 9 del d.I. 185/2008 e s.m.

4. Qualora ricorrano i presupposti di legge, ilvégo pud essere affidato in regime di proroga al
tesoriere in carica per una sola volta e per unalegw minor periodo di tempo rispetto
all'originario affidamento purché non si superir®anni.

5. Il tesoriere & agente contabile dell'ente.

6. | rapporti con il tesoriere sono a cura del oes@bile del servizio finanziario o suo incaricato.
Art. 81. Attivita connesse alla riscossione delie@te

1. Per ogni somma riscossa, anche in difetto dnatiyo di incasso ai sensi dell'art. 180 c. 44l.Ig
267/2000, il tesoriere rilascia quietanza, numenatardine cronologico per esercizio finanziario,
sui modelli definiti nella convenzione di Tesoreria

2. In caso di riscossione senza la preventiva éomssdell'ordinativo di incasso, il tesoriere ne da
immediata comunicazione all'ente, richiedendo {plarizzazione. Per tutte le entrate riscosse dal
tesoriere il servizio finanziario emette i relatimidinativi d’incasso da registrarsi in contabilita
entro 60 giorni dall'incasso, attribuendoli all'esizio in cui I'incasso e stato effettuato (anclet n
caso di esercizio provvisorio del bilancio).

3. Gli estremi della quietanza sono annotati diratinte sulla reversale o su documentazione
meccanografica da consegnare all'ente in alledggtprio rendiconto.

4. Le entrate sono registrate sul registro di caszaologico nel giorno stesso della riscossione.
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5. Il tesoriere rende disponibile giornalmentesalie mediante collegamento telematico o altr
mezzo equivalente la situazione complessiva dslb@ssioni cosi formulata:

a) totale delle riscossioni effettuate annotat®séo le norme di legge che disciplinato la tesareri
unica,

b) somme riscosse senza ordinativo d’'incassicate singolarmente e annotate come indicato al
punto precedente;

c) ordinativi d'incasso non ancora eseguiti totalteeo parzialmente.

6. Le informazioni di cui ai commi precedenti pass@ssere fornite dal tesoriere con metodologie
e criteri informatici, con collegamento diretto tkaervizio finanziario dell'ente e il tesoriesd,fine
di consentire l'interscambio dei dati e della doentazione relativa alla gestione del servizio.

7. La prova documentale delle riscossioni eseguitestituita dalla copia delle quietanze rilasciate
e dalle rilevazioni cronologiche effettuate sulisé@ di cassa.

8. Tutti i registri e supporti contabili relativil servizio, anche informatici, devono essere
preventivamente approvati per accettazione da pl@iteesponsabile del servizio finanziario e non
sono soggetti a vidimazione.

9. | registri ed i supporti contabili di cui al pelente comma sono forniti a cura e spese del
tesoriere.

Art. 82. Attivita connesse al pagamento delle spese

1. Per ogni somma pagata il tesoriere rilascia tqnm ai sensi dell'art. 218 del Tuel.
Gli estremi della quietanza sono annotati direttaiesul mandato o riportate su documentazione
informatica da consegnare all'ente in allegata@bpo rendiconto.

2. Le spese sono registrate sul giornale di casselogico, nel giorno stesso del pagamento.

3. Il tesoriere mette a disposizione dell'ente:

a) giornalmente, I'elenco dei pagamenti effettuati;

b) giornalmente, le somme pagate a fronte di canmabili, indicate singolarmente;
c) giornalmente, i mandati non ancora eseguiintente o parzialmente.

4. Le informazioni di cui ai commi precedenti pass@ssere fornite dal tesoriere con metodologie
e criteri informatici, con collegamento diretto traservizio finanziario dell’ Ente e il tesorgral
fine di consentire l'interscambio dei dati e dellecumentazione relativa alla gestione del servizio.

5. | pagamenti possono aver luogo solo se risultispettate le condizioni di legittimita di cui
all'art. 216 del Tuel.

6. Il tesoriere provvede all'estinzione dei mandapagamento emessi in conto residui passivi solo
ove gli stessi trovino riscontro nell'apposito eerdei residui, sottoscritto dal Responsabile del
servizio finanziario e consegnato al tesoriere.

7. Le richieste di pagamento da parte di terziharecseguito di procedure di spesa on line, possono
essere accettate dal Tesoriere solo a seguitacdglmento del mandato di pagamento.

8.Nei casi espressamente previsti dalla legge,ssilpite che il tesoriere provveda direttamente al
pagamento di somme prima dell’emissione del mandatgarte del’Ente. In ogni caso, I'Ente
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emette il mandato ai fini della regolarizzazion&r@r80 giorni dal pagamento (anche nel caso di
esercizio provvisorio del bilancio).

Art. 83. Contabilita del servizio di Tesoreria

1. Il tesoriere cura la tenuta di una contabilita a rilevare cronologicamente i movimenti at8vi
passivi di cassa e di tutta la documentazione chende necessaria ai fini di una chiara rilevagion
contabile delle operazioni di tesoreria.

2. La contabilita di tesoreria deve permettereildvare le giacenze di liquidita distinte tra fondi
non vincolati e fondi con vincolo di specifica deazione, evidenziando per questi ultimi la
dinamica delle singole componenti vincolate di aass

3. La contabilita di tesoreria € tenuta in osseraaelle norme di legge sulla tesoreria unica.

Art. 84. Gestione di titoli e valori

1. I movimenti di consegna, prelievo e restituziaiee depositi effettuati da terzi a garanzia degl
impegni assunti, sono disposti dal Responsabils@®izio finanziario con ordinativi di entrataie d
uscita sottoscritti, datati e numerati.

2. |l tesoriere assumera in custodia ed amministnazi titoli ed i valori di proprieta dell'enteye
consentito dalla legge, senza addebito di spesei@dell'ente stesso, fatto salvo il rimborsolideg

eventuali oneri fiscali dovuti per legge.

3. Di tali movimenti il tesoriere rilascia ricevutiiversa dalle quietanze di tesoreria ed a fine
esercizio presenta separato elenco che allegadiconto.

4. |l tesoriere puo essere incaricato dal senfim@nziario al deposito e al successivo ritiroithli
azionari, sotto la propria responsabilita, perrésiissione ad assemblee societarie; in tal caso il
tesoriere conservera le necessarie ricevute e goneseall'ente il biglietto di ammissione.

Art. 85. Gestione delle disponibilita liquide

1. La disciplina delle modalita di gestione dellguidita dell'ente escluse dal regime di tesoreria
unica viene definita dalla Giunta comunale, medahPEG o altro atto deliberativo. La gestione
della liquidita & compito del responsabile del sgovfinanziario, che ne cura l'impiego secondo
criteri di efficienza ed economicita.

Art. 86. Anticipazioni di cassa

1. Su proposta del servizio finanziario la Giungditwera la richiesta di anticipazione di tesoreria
ove sia riscontrata una improrogabile necessiti@uaidita.

Art. 87. Verifiche straordinarie di cassa

1. A seguito del mutamento della persona del Simdagrovvede alla verifica straordinaria di
cassa.
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2. Alle operazioni di verifica intervengono il Sexb uscente e il Sindaco entrante, il segretario
comunale (o altra figura corrispondente tempo pempo prevista dalla legge), il Responsabile del
servizio finanziario e I'organo di revisione.

3. La verifica, da effettuarsi entro un mese daltfimne del nuovo Sindaco, deve fare riferimento ai
dati di cassa risultanti alla data delle eleziammanali.

4. A tal fine il responsabile del servizio finanzaprovvede a redigere apposito verbale che dia
evidenza del saldo di cassa alla data di cui alncarprecedente risultante sia dalla contabilita
dell'ente che da quella del tesoriere con le opperticonciliazioni.

Art. 88. Responsabilita del tesoriere

1. Il tesoriere e responsabile dei pagamenti effitisulla base di titoli di spesa che risultinoino

conformi alle disposizioni della legge, del presemégolamento e alle norme previste dalla
convenzione di tesoreria. E inoltre responsabildadascossione delle entrate e degli altri
adempimenti derivanti dall'assunzione del servizio.

2. |l tesoriere informa I'ente di ogni irregolardaimpedimento riscontrati e attiva ogni procedura
utile per il buon esito delle operazioni di risdose e di pagamento; cura in particolare che le
regolarizzazioni dei pagamenti e delle riscossenienuti senza I'emissione dei mandati e degli
ordinativi, siano perfezionate nei termini previil'art. 180 c. 4 e 185 comma 4 del Tuel.

3. Il tesoriere, su disposizione del servizio fimano, opera i prelievi delle somme giacenti sui
conti correnti postali due volte al mese, con cadequindicinale sulla base delle reversali
d'incasso.

4. Il Servizio finanziario esercita la vigilanzall@itivita del tesoriere ed effettua periodiche
verifiche in ordine agli adempimenti di cui allgte e al presente regolamento.

5. Verifiche di cassa e dei valori in deposito, clui di tutta la relativa documentazione contabile
possono essere effettuate in qualsiasi momento irpeiativa del responsabile del servizio
finanziario o dell'organo di revisione. Di ognidgolarita sono informati anche il Sindaco e il
Segretario Comunale (o altra figura corrispondéstgo per tempo prevista dalla legge).

Art. 89. Notifica delle persone autorizzate allafa

1. Le generalita dei responsabili autorizzati dosorivere i mandati di pagamento, gli ordinativi
d'incasso ed i rispettivi elenchi di trasmissioseno comunicate al tesoriere dal Sindaco e dal
Segretario comunale (o altra figura corrispondégnepo per tempo prevista dalla legge).

2. Con la stessa comunicazione dovra essere dajaolsitrelativa firma.
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TITOLO VIII — SERVIZIO DI CASSA INTERNO - AGENTI  CONTABILI ED
ECONOMO

Art. 90. Servizio economale e riscossione diregiiedcsomme

1. Per provvedere a particolari esigenze di furemeento amministrativo, a garanzia della
funzionalita dei servizi per i quali risulti antmwomico per il normale sistema contrattuale ed
indispensabile il pagamento immediato delle retatspese necessarie, € istituito il servizio
economale per il pagamento delle minute e urggese d’ufficio e di manutenzione ordinaria.

2. Analogamente, € autorizzata la riscossionetdidslle somme relative a:

a) diritti di segreteria, di stato civile eafni altro diritto o corrispettivo dovuto paiti
d’ufficio;

b) sanzioni pecuniarie  perinfrazioni e vadmi al codice della strada, ai regolamenti
comunali ed alle ordinanze del Sindaco;

c) proventi derivanti da tariffe e contribuzioni pesarvizi pubblici a domanda individuale;

d) proventi derivanti dalla vendita di oggstmarriti, dichiarati fuori uso o di materiali per
scarti di magazzino.

Art. 91. Disciplina e competenze delle riscosstirette

1.1l responsabile di area e servizi competentey@te alla designazione dei dipendenti comunali,
in servizio di ruolo, autorizzati a riscuotere tiaenente le entrate specificate precedentemente.

2.1 dipendenti incaricati assumono, la figura dgéati contabili”. Essi svolgono l'incarico loro
affidato sotto la vigilanza dei responsabili di eare servizi di competenza e sono soggetti alla
giurisdizione della Corte dei Conti, alla quale diew rendere il loro conto giudiziale a corredo di
quello del Tesoriere Comunale . Agli stessi obblgdno sottoposti tutti coloro che, anche senza
legale autorizzazione, si ingeriscano negli indariattribuiti agli agenti anzidetti. E’ vietato a
chiunque non sia formalmente designato di eseecl&afunzioni di agente contabile e di ingerirsi
nella gestione dei fondi dell’ente.

3.La gestione amministrativa degli agenti contdimliinizio dalla data di assunzione dell'incarico e
termina con il giorno di cessazione dell’incaritesso.

4.All'inizio della gestione degli agenti contabidieve essere redatto apposito verbale, dal quale
risulti 'avvenuta consegna del debito che 'agemdésume. Analogo verbale deve essere redatto al
termine della gestione, per accertare il creditadebito dell’agente cessante.

5.All'atto dell’'assunzione delle funzioni di agertentabile, per cessazione del titolare ovvero per
sua assenza o impedimento, deve farsi luogo albgmizione della cassa, dei valori e dei registri i
consegna dell’agente contabile cessante e chememgesi in carico dal subentrante.

6.Nel caso di iniziale assunzione dell'incaricoofgerazioni suddette devono risultare da appositi
verbali da redigersi con l'intervento del resporilgatiel servizio di competenza e dell'organo di
revisione. | verbali sono sottoscritti da tutti igitervenuti.

7.In caso di assenza o impedimento temporaneatdkire, le funzioni di agente contabile sono
svolte, per assicurare la continuita del servidaaltro dipendente comunale di ruolo incaricato co
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“ordine di servizio” dal responsabile di area erve®e competente. In ogni caso il subentrante e
soggetto a tutti gli obblighi imposti all'agentéotare.

8.Gli agenti contabili provvedono alla riscossialedle somme dovute al Comune, mediante:

o l'uso di appositi bollettari madre e figlia previsaimente numerati in sistema progressivo ;
o l'utilizzo di apposite macchine o di  strurtienformatici o I'emissione di bollette di
incasso;

9.Le somme incassate devono essere versate prasstesoreria Comunale con cadenza
quindicinale ( sedicesimo e ultimo giorno di ciasauese o entro il primo giorno lavorativo del
mese successivo) . Nel mese di dicembre le somoassate devono comungque essere versate entro
il 31 e non oltre per rendicontazione annuale.

10.Gli agenti contabili sono esentati da prestateione.

11.L’'amministrazione provvede a sue spese ad aasicle somme depositate presso gli agenti
contabili contro i rischi del furto connessi. L’anmstrazione provvede inoltre all'installazione
delle attrezzature e sistemi che favoriscono adagsiaurezza per la conservazione dei valori in
giacenza per i locali degli agenti contabili.

Art. 92. Adempimenti degli agenti contabili

1.Conformemente a quanto stabilito dall’art. 238 0d.gs.267/2000, gli agenti contabili, sono
tenuti a rendere il conto della propria gestiongcela data prevista dalla legislazione vigentéada

chiusura dell’esercizio finanziario utilizzando iodelli appositamente approvati con il D.P.R
194/1996. Il conto di cui al precedente comma aarnresso al servizio finanziario dell'ente che,
effettuati i controlli di conformita alle scrittureontabili del’'Ente lo parifica e lo allega al

rendiconto della gestione dell’ente.

2.Gli agenti contabili sono personalmente respadhsiddile somme riscosse fino a quando non ne
abbiano ottenuto regolare discarico.

3.Gli agenti contabili sono responsabili, altred®j danni che possono derivare all'ente per loro
colpa o negligenza o per l'inosservanza degli gbiblioro demandati nell’esercizio delle funzioni
ad essi attribuite. Fatte salve le azioni per llepgione delle sanzioni disciplinari stabilite da
disposizioni legislative e regolamentari, I'entedquorre a carico dei responsabili tutto o parte del
danno accertato o del valore perduto, con appesitotivato provvedimento.

4.Le mancanze, diminuzione di denaro, avvenutecpasa di furto, di forza maggiore, non sono
ammesse a discarico ove gli agenti contabili nanein grado di comprovare che il danno non sia
imputabile a loro colpa per incuria 0 negligenzanNbossono neppure essere discaricati quando il
danno sia derivato da irregolarita o trascuratemela tenuta delle scritture contabili, nelle
operazioni di invio o ricevimento del denaro. kchrico,ove accordato, deve risultare da apposito e
motivato provvedimento del responsabile di aresservizi interessato previa acquisizione del
parere da parte dell’organo di revisione .

5.L'istanza per dichiarazione di responsabilitr@énpossa dal Responsabile del servizio finanziario
o dall'organo di revisione in base agli elemeatdocumenti emergenti dall’esame dei rendiconti o
dalle verifiche di cassa ovvero in generale, inebadatti, elementi e atti dei quali siano venuti a
conoscenza nelle loro funzioni di controllo.
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Art. 93. Indennita
1.1l rischio e le responsabilita inerenti le congrete attribuite alla figura dell’Agente contabile
sono compensate nellambito degli emolumenti ptedai vigenti contratti di lavoro (indennita di
maneggio valori).

Art. 94. Disciplina del servizio di economato

1.Nell’ente € istituito il Servizio Economato, aernsi dell'articolo 153 del D.Lgs.267 del
18.08.2000. L’Economo, responsabile del serviziagénte contabile pagatore dell’Ente.

2.L’Economo ¢ individuato, con apposito provvedinoenal Responsabile del servizio finanziario.

3.Durante i congedi, le aspettative, malattie ecasi in cui intervengano sospensioni dall'impiego,
il Responsabile provvedera a sostituire 'Economo altro dipendente avente i requisiti prescritti.

4.l’economo € esente dal prestare cauzione.
Art. 95. Servizio di cassa economale

1.1l servizio di cassa economale viene svoltoleomodalita stabilite dagli articoli seguenti sdto
diretta responsabilita dell’economo.

2.1l servizio di cassa economale provvede al pagémdelle spese minute, comunque di non
rilevante ammontare, per le quali € richiesto dgraento immediato.

3.Per far fronte ai pagamenti viene attribuita n determinazione del Responsabile del Servizio
finanziario, un’anticipazione all'inizio del serze, successivamente, all’inizio di ogni anno, per
un importo che viene fissato in Euro 999,00 edeiv& al fabbisogno trimestrale, eventualmente
aggiornabile con deliberazione della Giunta Comeimakagione delle riscontrate esigenze.

4.’anticipazione é effettuata a carico del veoditolo IV ora nuovo titolo VII — uscite per pae
di giro — Costituzione fondi economali...-del relatibilancio.

5.1 reintegri delle anticipazioni debbono esserdetefati, con mandati emessi a favore
dell’economo.

6.L’'economo non deve fare delle somme ricevuteniicgpazione un uso diverso da quello per il
quale sono state concesse.

7.Alla fine dell’esercizio 'economo restituisceatfiticipazione ricevuta mediante versamento in
tesoreria. Il servizio finanziario emette reversdilencasso a copertura del versamento.

8.L’amministrazione provvede a sue spese ad asseurle somme depositate presso I'economo
contro i rischi del furto connessi. L’amministrazé provvede inoltre all'installazione delle
attrezzature e sistemi che favoriscono adeguatiéeziza per la conservazioni dei valori in giacenza
presso i locali dell’'ufficio economato.
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Art. 96. Organizzazione della cassa economale goresabilita

1.L’Economo e personalmente responsabile deffens®riscosse o ricevute in anticipazioni,sino
a che non ne abbia ottenuto regolare discarico.

2.L’Economo e soggetto agli obblighi imposti ai dspari dalle leggi civili ed € personalmente
responsabile della regolarita dei pagamenti, conmre plell’osservanza di tutti gli adempimenti
circa il funzionamento della cassa economale irffaramta al presente Regolamento.

3.L’Economo risponde di tutte le operazioni di prapcompetenza nell’ambito delle attribuzioni
espletate, con particolare riferimento a quellatre¢ al maneggio dei valori.

4.Per il servizio di cassa 'Economo dovra tenemeregistro generale di cassa, che potra essere
predisposto anche con strumenti informatici, neblgusono registrate cronologicamente le
operazioni di pagamento.

5.In ogni caso, compete allleconomo riscontraresitaazione generale di cassa alla fine della
giornata. All'uopo I'Economo dovra tenere aggiomat ogni momento la situazione di cassa, con
la relativa documentazione e i documenti giustificalelle spese.

6.L’Amministrazione puo disporre in qualsiasi monwewerifiche autonome di cassa, oltre a quelle
previste dall’articolo 223 del D.Lgs. 267/2000 gietanza dell'organo di revisione economica
finanziaria dell’Ente.

7.In ogni caso di sostituzione dellEconomo, cobthie cessa dal servizio deve procedere alla
consegna a quello subentrante risultante da appeeibale.

Art. 97. Effettuazione delle spese

1.L’economo provvede al pagamento delle spesegattoio all’anticipazione ottenuta ad inizio
anno.

2.Ciascuna prestazione o fornitura sara effettsigita base dei seguenti presupposti:

0 preventiva richiesta scritta e debitamente motieasattoscritta dal Responsabile di area e
servizi richiedente;

0 contenimento, per singola spesa, entro il limitepgsa di €.500,00, compresa IVA;

0 non é consentito il frazionamento delle spese afttad un unico scopo gestionale;

o disponibilita di somme nell’ambito della previsiode!l capitolo di spesa.

3.Nel momento in cui avviene il pagamento, siat@didi anticipo che di rimborso, 'Economo
provvede alla compilazione e sottoscrive un budioodine in duplice copia, indicante n. e data
del buono, limporto, il creditore e l'oggetto ane come descrizione la quantita e le
caratteristiche dei beni da fornire o dei serviai mtestare. Sullo stesso devono essere indicati
anche il capitolo di Peg sul quale e stato asslimpegno di spesa dal responsabile di area e
servizi competente e l'atto amministrativo giustfivo della spesa. Una copia del buono dovra
essere allegata alla documentazione della spesa.

4.Per le spese dovranno essere prodotti, a gasstibne delle stesse, documenti fiscalmente
adeguati e che consentano di verificare la correttettuazione della fornitura e del soggetto
creditore. Limitatamente ai casi in cui il forniggmer il tipo di attivita svolta, rilasci documedai
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guali non e possibile risalire al tipo di spesa#ffata, a giustificazione della spesa sara pradot
apposita dichiarazione, a firma del responsabibrel e servizi interessato, debitamente motivata

Art. 98. Rendiconti

1.Entro un mese dalla fine di ciascun trimestrecdiitomo provvede al rendiconto delle spese
effettuate a valere sull'anticipazione, indicantdmumero del buono, la data di pagamento, il
soggetto fornitore, I'oggetto della prestazioneomitura, il documento giustificativo e I'importb.
buoni di pagamento economali, debitamente quietaredutta la documentazione che si riferisce
ai pagamenti effettuati nel periodo di riferimentengono allegati ai rispettivi mandati di rimbarso

2.1l Responsabile del Servizio Finanziario appra@anl rendiconto trimestrale, determina le

somme richieste a carico dellEconomo emettendamdhati di pagamento a favore dello stesso,
dando legale discarico delle somme rendicontatecestituendo in tal modo I'anticipazione

nell'importo previsto.

3.0ve, per motivate circostanze straordinarie,tiégpazione si rivelasse incapiente prima della
scadenza del trimestre, I'economo predispone udicento anticipato. Il responsabile del servizio
finanziario approva il rendiconto e ricostituiscanticipazione dellEconomo sulla base del
fabbisogno presunto sino alla scadenza del trimastccessivo.

4.1 fondi anticipati al’lEconomo per I'espletamerttelle proprie attivita devono essere restituigi; p
la parte non spesa, entro la fine dell’esercizifina di consentire la corretta contabilizzazioedel
spese effettuate.

5.L’Economo, cosi come gli altri agenti contaldlisoggetto alla giurisdizione della Corte dei Conti
secondo le norme e le procedure previste daltg kegenti.

6.Entro il termine fissato dalla legislazione wige dalla chiusura dell’esercizio finanziario
'Economo presenta il rendiconto generale annuad#adgestione ai sensi e per gli effetti
dell'articolo 233 del D.Lgs. 267 del 18.08.2000.

Art. 99. Incasso di somme

1.L’economo provvede all'incasso di somme che péoio saltuarieta o per la loro natura non sono
riconducibili 0 non sono state ricondotte ai simg@rvizi dell'ente e quindi a specifici incaricati
della riscossione.

Art. 100. Indennita

1.1l rischio e le responsabilita inerenti le congrette attribuite alla figura del’Economo sono

compensate nelllambito degli emolumenti previstivdgenti contratti di lavoro (indennita di
maneggio valori).
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TITOLO IX - INDEBITAMENTO

Art. 101. Ricorso all'indebitamento

1. Il ricorso all'indebitamento € ammesso solofpamziare spese di investimento con le modalita
e i limiti di legge.

2. Di norma il ricorso allindebitamento avvieneagdo non sia possibile l'utilizzo di entrate
correnti, entrate derivanti da alienazioni di beairimoniali e da trasferimenti di capitale o dotgi

di avanzo di amministrazione.

3. Di regola il periodo di ammortamento dei mutude prestiti obbligazionari non supera la
prevedibile vita utile dell'investimento.

4. Nell'ambito delle forme di indebitamento € pb#si ricorrere alla soluzione del "Prestito
flessibile".

5. Lo schema finanziario di cui al comma precedgmnie@ essere applicato anche al caso di
emissioni obbligazionarie.
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TITOLO X - DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE

Art. 102. Norme generali sui provvedimenti

1. | provvedimenti assunti ai sensi del presengwlemento dai responsabili di area e servizi
comunali sono immediatamente eseguibili e soggiaccalle norme sulla trasparenza e pubblicita,
ad eccezione degli atti di accertamento, liquidazie degli ordinativi di incasso e pagamento.

Art. 103. Rinvio ad altre disposizioni

1. Sono fatte salve e si applicano in quanto coibifiate vigenti disposizioni legislative (in
particolare il Tuel nonché del d.lgs. 118/2011)r fee casistiche non contemplate dal presente
regolamento.

2. Per quanto non espressamente contemplato daknpee regolamento, sono applicabili le

disposizioni legislative previste in materia didiza statale e regionale (vigenti per la Regione
Piemonte), se compatibili con i principi e le norohe esso stabiliti, nonché le disposizioni dello

Statuto comunale e di altri regolamenti interni mecompatibili con il presente regolamento.

3. Si fa rinvio, per quanto applicabili e compdtibon il presente regolamento, anche alle norme di
contabilita contenute nel codice civile, ai prinapntabili contenuti nel d.lgs. 118/2011, ai pipic
contabili stabiliti dagli ordini professionali (doti commercialisti e ragionieri), dagli organismi
internazionali (IASB).

Art. 104. Riferimenti organizzativi

1. Le terminologie utilizzate dal presente regolatoeiferite a strutture e a livelli di responséhil
sono utilizzate con esclusivo riferimento all'o@himento contabile degli enti locali (stabilito dal
Tuel) e saranno rapportate alla situazione orgatiizz di tempo in tempo vigente disciplinata dal
regolamento di organizzazione.

Art. 105. Entrata in vigore

1. Il presente regolamento entra in vigore ad auteeesecutivita o per dichiarazione di immediata
eseguibilitd ex art.134, comma 4 del D.Lgs. 267(RGtella delibera consigliare di approvazione
cosi come i successivi aggiornamenti e modifiche.

Art. 106. Abrogazione di norme

1. Con l'entrata in vigore del presente regolamsatwm abrogate le norme previste dal regolamento
di contabilita approvato dal Consiglio Comunale attihn. 32 del 24.06.1996e ss.mm.ii.

2. E altresi abrogata ogni altra norma regolamentil Comune incompatibile con il presente
regolamento.
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Art. 107. Rinvio dinamico

1. Senza formalita alcuna si intendono approvatecedisite, con rinvio dinamico, tutte le norme di

legge e disposizioni specifiche tempo per tempaeentigin materia e non richiedenti espresso
provvedimento.

Ur.v.t
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